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(2) وزارة التربية والتعليم » 4۲ ۱ه 


فهرسة مكتبة الملك فهد الوطنية أثناء النشر 
السعودية » وزارة التربية والتعلیم 


الکتبة والبحث الاول الثانوي : کتاب الطالب - الریاض» 6 ۱۲ه-. 


۲ ص؛۲۱ ۲۳ «سم 


ردمك : ۷- ۹91۰-۱۹-۷۲ 
۱ - علم الکتبات ۲ - طرق البحث 
۳ - التعلیم الثانوي - السعودية - کتب دراسية آ- العنوان 


۳ VY ۰ ۲۰ Spe 





رقم الایداع : ۳۳/ ۱۲۳ 
ردمك : ۶-۷ ٩۹۹۰-۱۹-۷۲‏ 


لهذا الكتاب قيمة مهمة وفائدة كببرة فلنحافظ عليه ولنجعل نظافته 


إذا م نحتفظ بهذا الكتاب في مكتبتنا ا لخاصة في آخر العام للاستفادة 
فلنحعل مكتبة مدرستنا تحتفظ به... 





موقع الوزارة 
حقوق الطبع gals‏ محفوظة www.moe.gov.sa‏ 
Shae tee: wi‏ موقع الادارة العامة للمناه 
لوزارة التربية والتعليم o /curriculum /index.htm‏ 
بالمملكة العربية السعودية البريد الإلكتروني للإدارة العامة للمناهج 


curriculum@moe.gov.sa 








الحمد لله رب العالمين والصلاة والسلام على سيد المرسلين» وبعد : 

أخى الطالب تهدف هذه المادة إلى مساعدتك على اكتساب قدر مناسب من المعارف والمهارات اللازمة 
ای ان معاد الس بات اميا ال pe‏ 

ذا سا امیس Bs tre ee ip EY pe‏ 
البحر سفنا يمكن استخدامها للوصول إلى أي مكان في هذا البحر؛ هذه السفن هي الطرق والأساليب التي يمكن من 
خلالها الوصول الی مصادر المعلومات والاستفادة منها. وبقدر ما تعرفه من تلك الطرق والأسالیب تمتلك حینتذ 
مفاتیح مهمة لکنوز من المعارف یمکن آن تفيدك في جمیع شون حياتك سواء في أثناء سنوات الدراسة آو في 
مجالات الحياة العامة. فاحرص علی الدراسة الواعية والتأمل فیما تتضمنه هذه المادة وليذهب طموحك إلى أبعد 
من ذلك فحاول التعرف علی مصادر آحری یمکن آن تحتوي علی معلومات مفيدة . ۲ 

یشتمل مقرر المادة لهذا الصف علی آربع وحدات دراسية مقسمة علی فصلین دراسیین» بحیث یتناول الفصل 
الدراسى الأول وحدة المعلومات ووحدة المکتبات ومراکز المعلومات. آما الفصل الدراسی الثانی فيحتوي علی 
وحدتین دراسیتین هما تنظیم مصادر المعلومات وتقنية المعلومات . 0 

وتتضمن بعض الدروس آسئلة مثيرة للتفکیر یمکن الاجابة علیها مع شيء من التفکیر والتأمل فکر في الاجابة 
علی مثل هذه الاسئلة ولا تترکها» واثبت لنفسك آن لديك من الذکاء والقدرة علی التفکیر ما یمکنك من الاجابة على 
مثل هذه الاسئلة ولا مانع من مناقشة الموضوع مع بعض زملائك للتوصل الی آفضل الافکار والحلول. 

ستجد في بعض الدروس معلومات معنونة ب (ثرائي) هذه المعلومات وضعت لزيادة الحصيلة الثقافية في مجال 
الدرس» حاول أن تق رأهاء فقد تضیف لك آبعادا ثقافية آخری لفهم الدرس . 

توجد آسئلة في نهاية کل درس آعدت لتشمل جمیع الافکار الواردة في المادة العلمیق احرص على معرفة 
الاجابة علیها بشکل صحبح. ISB‏ فعلت کان ذلك دلیلا علی فهمك الجید للدارس, وان آشکل عليك شيء في المادة 
فلا تتردد في سؤال المعلم للتأكد من صحة الاجابة . 

تذكر بن هذه المادة لم توجد لكي تدرسها من آجل النجاح فقط ولكنها وجدت لكي تفيدك في جميع مراحل 
حياتك» فأنت حتما ستحتاج إلى مصادر المعلومات في حياتك العلمية والعملية. 

وفقك اللهء وتمنياتنا لك بالنجاح والتوفيق. 


- 
تعريف الرموز المستخدمة في الكتاب. 


الوحدة الأولى / المعلومات. 
الدرس الأول : تعريف المعلومات وأهم 
أشكاطا. 
تعريف المعلومات. 
أهم أشكال المعلومات المطبوعة. 
الدرس الثاني : قيمة المعلومات وأهميتها. 
العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات. 
آهمية العلومات فی حياة الإنسان. 
الدرس الثالث : وسائط حفظ العلومات. 
وسائط ورقية. 
وسائط غبر ورقية. 
الدرس الرابع : تطبیق عملي علی وسائط 
حفظ 
العلومات. 


الو حدة الثانية / الکتبات ومراکز العلومات 
الدرس الخامس : تعريف ونشأة 
المكتنات 

ومراكز المعلومات. 


ومراكز المعلومات. 
وظائف المكتبات ومراكز المعلومات. 
أهمية المكتبات ومراكز المعلومات. 
الدرس السابع : خدمات المكتبات ومراكز 
المعلومات. 
الدرس الثامن : أنواع المكتبات. 
المكتبات المدرسية (مركز مصادر التعلم). 
الدرس التاسع : تابع لأنواع المكتبات. 
المكتبات العامة. 
المكتبات الأكاديمية (الجامعية). 
الدرس العاشر : تابع لأنواع المكتبات. 
المكتبات المتخصصة. 
المكتبات الوطنية. 
الدرس الحادي عشر : تابع لانواع 
اک 
المكتبات الخاصة. 
الدرس الثاني عشر : تابع لأنواع المكتبات. 
مکتبات الساجد. 
مکتبات الاطفال. 
الکتبات التنقلة. 
الکتبات الناطقة. 





_ سس المع )امل 


الوحدة الثالثة / تنظيم مصادر المعلومات. 


الدرس الأول : تنظيم مصادر المعلومات. 


التصنيف. 
فوائد التصنيف. 
الدرس الثاني : تصنيف ديوي العشري. 
أنظمة التصنيف. 
طريقة تصنيف ديوي العشري. 
الدرس الثالث : الفهرسة. 
مفهوم الفهرسة. 
أهمية الفهرسة. 
الدرس الرابع : الفهرس. 
تعريف الفهرس. 
آهم آشکال الفهارس. 
الدرس الخامس : آهم الداخل لاسترجاع 
مصادر العلومات. 
مداخل البحث في الفهارس. 
البحث في الفهرس البطاقي. 
الدرس السادس : تطبیقات he‏ الفهرس 
البطاقي. 
الدرس السابع : البحث في الفهرس 
الا لکتروني. 





الو حدة الرابعة / تقنية العلومات. 
الدرس الثامن : تقنية العلومات . 
تعریف تقنية العلومات. 
آهمية تقنية العلومات. 
آهم التقنیات الستخدمة في الکتبات 
ومراکز العلومات. 
الدرس التاسع : برامج الحاسب في المكتبات 
ومراكز المعلومات. 
مزايا استخدام الحاسب في المكتبات. 
تطبيقات الحاسب في المكتبات. 
نیاذج من برامج الماسب لادارة الکتبات. 
الدرس العاشر : شبکات العلومات. 
مفهوم شبکة العلومات. 
آنواع شبکة العلومات. 
آهم مجالات استخدام شبکات العلومات 
ی الکتبات. 


اتقو ا عار ا ت د 


تعريف الإنترنت. 
أهم أساليب البحث في الإنترنت. 
محدمات الانترنت العلوماتية. 
الدرس الثاني عشر : تطبيقات على الإنترنت 
بوصفها مصدراً للمعلومات. 
الدرس الثالث عشر : المكتبات الإلكترونية. 


الطريق إلى التفوق 


لا شك أن كل طالب ينشد النجاحء ولكن هناك من ينجح بمستوى ضعيف» وهناك من الطلاب من 
ینجح بتفوق ما یمکنه من شق طريقه في الحياة الدراسية والعملية بكل ثقة وجدارة. والسؤال الذي قد 
يرد على أذهان كثير من الطلاب هو : كيف يمكن لأي طالب أن ينجح بتفوق؟. 
آخي الطالب. اعلم أن الاستعانة بالله والتوكل عليه من أهم أسباب النجاح» ثم في الارشادات 
التالية ما قد يعينك على تحقيق أفضل النتائج : 
١‏ - لكي تذاكر دروسك بشكل فعالء OF LY‏ تخصص مكاناً خاصاً للمذاكرة في مكان مناسب في 
المنزل بمعزل عن الضوضاء والوسائل التي تجتذب الذهن كالتليفزيون ونحوه. ويجب أن يكون 
مكان الدراسة مرتباً وخالياً من أي شيء يشغل الذهن كالمجلات والمذياع ونحو ذلك . 


؟ - ضع كل الأدوات التى تحتاجها المداكرة ف متناول يدك مثل الاقلای والدفاتر وكتاب المادة 
والکتب التوفرة من المراجع الإثرائية ونحو ذلك» مع توفير إضاءة كافية تساعد على الرؤية الجيدة. 

*- تذكر ألا تستعمل مكان المذاكرة ist‏ غرض آخر کقر اءة الصحف الیو میت وإجراء الکالات 
all‏ 

خصّص وقتا محددا للمذاكرة كل يوم» وإذا حصل ما يشغلك أجل المذاكرة إلى وقت آخر في اليوم 
نفسه ولا تؤجل ذلك إلى الأيام القادمة, لآن ذلك يسبب مشكلة تراكم الدروسء وعندها تقل 


مدق ای را للمسعبيل؛ رمن الم ومبازم الأب ما وت ی 
في الدراسة وإنهاء ما تم تأجيله . 


۵ -اقرأ الدرس قبل أن يشرحه المعلم فإن ذلك من الوسائل الجيدة لاستيعاب الدرس وبقائه في الذهن 
لدة طويلة» كما أن ذلك أدعى للفهم ويجعلك على معرفة بالأفكار العامة للدرس ويساعدك على 
متابعة المعلم في أثناء الشرح والتوضيح» ويجعلك قادرا على التجاوب مع المعلم عندما يوجه 
الأسئلة إلى طلاب الفصل» ويزيد ثقتك بنفسك» ويظهر قدراتك أمام المعلم وبقية زملائك» 
hal Ls alll bet;‏ 


` 


تعريف الرموز المستخدمة فى الكتاب 


أسئلة تهدف إلى إعمال العقلء وإثارة التفكير لدى 
الطالب تستنتج إجابآتها من خلال مشاركات الطلاب 


وتفاعلهم ۱ 
أعمال تطبيقية تهدف إلى تركيز ما تم دراسته من 
موضوعات في أذهان الطلاب عن طريق إجراء بعض 


بشكل مباشر أو غير مباشر للاستفادة منها . 


أسئلة تكون في ثنايا موضوع معين بهدف إثارة انتباه 
الطلاب إلى المعلومات التى سترد بعد ذلك السؤال . 


أسئلة تقويمية ترد في نهاية كل درس لقياس مدى فهم 
واستيعاب Ab)!‏ — . 


مصادر أدرجت لمساعدة المعلم والطالب من أجل 
الاستزادة من معلومات الدرس . 











الوحدة الأولى 
با تیه 


© الدرس الأول : تعریف العلومات وآهم آشکاشا . 
تعریف العلومات . 
آهم آشکال المعلومات المطبوعة . 








© الدرس الثانی : قيمة العلومات وأهميتها . 
العوامل المؤثرة في قيمة المعلومات . 
. -أهمية المعلومات في حياة الإنسان . 


| ری 
67 الدرس الثالث : وسائط حفظ العلومات : 
ease 1‏ عه 
اه وسائط ورفية . 


اوسائط غير ورقية . 


. © الدرس الرابع : تطبيق عملي على وسائط حفظ المعلومات . 








م المعلومات في اللغة من مادة عَم :أي أدرك طبيعة مور 

أما اصطلاحا فان المعلومات تعني «الحقائق والبیانات التي تغیر من الحالة المعرفية 
للشخص في موضوع معین) . 

المثالان التالیان یوضحان مصطاح المعلومات : 

*إذا قبل أن عدد طلاب الفصل الثالث الثانوي ( شرعي ) ۳۰ طالبّاه فهنا حصلنا علی 
معلومة محددة غیرت من حال المتلقي المعرفية بشآن عدد طلاب ذلك الفصل . 

» إذا ذكر أن المملكة العربية السعودية هي آکثر الدول اهتماما بتطبیق الشريعة الاسلامیت 
فهذه المعلومة غیرت من حال المتلقی بشأن المملکة وزودته بمعرفة آن المملكة تطبق 
الشريعة الاسلامية وأنها من آکثر الدول اهتمامّا بذلك. 


¢ 





دد شكال المعلومات المطبوعة التى يتلقاها الفرد فى حياته اليومية فهناك المعلومات 
النصية والمعلو مات الر قمية والمعلو مات البيانية والمعلو مات المصورة . 





تعریف العلومات 
مرو کشف درجات الطلاب 
کلمة المعلومات في اللغة من مادةعَلِمَ » أي أدرك طبيعة الأمور . 
آما اصطلاحاً فاٍن المعلومات تعنی «الحقاتق والبیانات 
المثالان التاليان يوضحان مصطلح المعلومات : 
إذا قيل أن عدد طلاب الفصل الثالث الثانوي (شرعي) ٠7١‏ 
2 طالبّاء فهنا حصلنا على معلومة محددة غيرت من حال 
المتلقى المعرفية بشأن عدد طلاب ذلك الفصل . 
و ع = 2 
+ إذا ذكر أن المملكة العربية السعودية هى أكثر الدول اهتماما 
بتطبيق الشريعة الإسلامية» فهذه المعلومة غيرت من حال 
الشريعة الإسلامية وأنها من أكثر الدول اهتمامًا بذلك. 





المعلومات النصية : 
ea‏ وي اي Or a‏ 
المكتوب لإيصال المعلومات إلى الآخرين شکل رقم (۱). 


المعلومات الرقمية 

هي التي تتکون من آرقام ذات دلالات محددة تشیر ٍلی مقاییس لا شیاء معينة تحدد مستوى 
الاداء أو الكمية أو الطول أو الحجم أو الوزن أو المسافة أو الزمن وغير ذلك مما يعبر عنه 
بالأرقام ومثال على ذلك : کشف درجات الطلاب فی المواد الدراسية الذی یشیر إلى مستوى 

المعلومات البيانية : 
زمن المذاکرة والتفوق آو العلاقة بین السرعة فی قبادة السیارات وعدد الحوادث المرورية . شكل 
رقم (۳). 

المعلومات المصورة : 


هي المعلومات التي 7 LRN OR En Seen hea Gn eee‏ على مضامین ومعان 
seth Den‏ ا الشعوب من الفقر والحاجة أو تشير إلى ما تنعم 
به شعوب أخرى من مظاهر الرفاهية وسعة العيش» ويمكن أن توضح الظلم والممارسات 
الوحشية العسكرية الواقعة على بعض الشعوب ( مثل شعب فلسطين) وقد تبين صورة 
للأحوال الجوية حالة الطقس في منطقة من المناطق. شكل رقم (5). 


وت 


0 


۲ کر مثالا پدلل ed‏ المعلومات . 
۳ اذکر بأسلوبك آهم آشکال المعلومات المطبوعة. 


۱-عبد المعطی پاسر یوسف/ آقراص اللیزر المدمجة. الاتجاهات 

۲-عبد الهادي» محمد فتحي / علم المکتبات والمعلومات : دراسات 
olin poll 8‏ والإعلام والإنتاج الفكري. القاهرة : الدار العربية 
للکتاب؛ ۰۱ م. 

ee‏ 1 / نظم استرجاع المعلومات؛ ترجمة حشمت 
قاسم. القاهرة : مکتبة غریب . 

BS غالب عوض / جات ال نلیتا هد‎ EC 
المعلومات. عمّان : دار صفاء للنشر والتوزیم» ۱۲۰ ه.‎ 











١‏ قيمتها » ولكن هذه القيمة تتاثر بعدد من العوامل فتزيد من تلك القيمة أو 
تنقصهاء ومن أهمها ما يلي : 


: _حداثة المعلومات‎ ١ 
وهي المدة الفاصلة بين وقت إنتاح المعلومات ووقت الحصول عليهاء فكلما قلت تلك‎ 
المدة = المعلومات أكثر قمة لانها حديثة. ویزداد هذا ال اقبي ۱ الی‎ 
spel flo الموضوعات التاريينية»فعلى سبيا المغال: تقل قبمة لمعاو مات الى نجدهاق‎ 
ل ل م سس ی مج» في حين أن كتابافي التاريخ الإسلامي مثلا يظل‎ 
SS ee 


A 
تج للمعلومات» فكلما كان أكثر ثقة زاد ذلك في قيمة المعلومات» ومما يعزز‎ 
المعلومات» فعندما‎ a pod unis ol ea, ee 
تصل إلينا معلومات عن انتشار أحدر الأمرراض الوبائية في منطقة معية من مصدر طبي؛‎ 
تعدد مصادر‎ OI LS فان تلك المعلومات تكون أكثر قيمة من أي مصدر آخر غير طبي.‎ 

المعلومات حول موضوع واحد یزیدها قيمة |ذا اتفقت نفقت فی محتواها . 


ee ۳‏ 
E‏ فى فيمتهاء پا فعا bg Mech oo‏ ا زارا دت قان ها ا 
لأنك ييحتاج إلى أن تعرف أين حدث ؟ وتكم قوته؟ وما هي آثاره ؟ وباقي التفاصيل الأخرى . 








يمناز هذا العصر الذي نعيشه حالياً بتزايد أهمية المعلومات باعتبارها مورءًا هامًا من مواره 
التنمية بمختلف قطاعاتهاء وقد أصبحت المعلومات من المصادر المؤثرة فى تطور المجتمعات 
وتقدمها وقاعدة ساسية لأي تقدم حضاري ۱ 

کل فرد في المجتمع يحتاج إلى المعلومات حتى في أبسط أمور الحياة اليومية وبذلك فإن 
المعلومات تؤثر سلب آوٍیجاباعلی مصالح البشر نتیجة لتعامل الفردمع نفسه ومع غیره» وکذاالحال 
بالنسبة للدول حيث أصبحت تتسابق في الإنفاق على تجمیع المعلومات و ٍنشاء الم راکزالمتخصصة 
على أسس علمية وفنية؛ حتى أضحى وجود مركز معلومات في أي بلد من دلائل تقدمه وتطوره. 
ولذلك يصدق القول( من يملك المعلومات الصحيحة في الوقت المناسب يكون الأقوى) . 





# [نها الأساس لاعداد البحث العلمي ‏ فعندما يريد الباحث مثلاً معرفة أسباب ( الفراغ) 


ال ايبط ب ار سيرم 
نتائج محددة. 
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إلى معلومات حول التخصصات والكليات المتاحة للكى يتخذ قراراً في اختيار الشخصص 
لاس 
a‏ نها تساعد علی تطور ورقي المجتمع حینما تستثمر بالشکل الأمثل» کما في استخدام 


وید 





* أن المعلومات لها دور أساسي في المحافظة على أمن المجتمعات. 
فالمعلومات عن العدو تكفل القدرة على وضع خطط ملائمة لمواجهته . 


بعد نجاحك من الصف الأول الثانوي ورغبتك في اختيار أحد التخصصات 
المتاحة في الصف الثاني الثانوي الا تحتا- إلى معلومات مهمة تساعدك 
على اختيار التخصص المناسب ماهي آهم تلك المعلومات ؟ 

. -للمعلومات آهمية في حياتنا وضح ذلك‎ ١ 

۲ - هل للمعلومات دور في عملية اتخاذ القرار المناسب؟ اذكر مثالا يوضح ذلك . 
“ضع علامة (7) أ أمام العبارة الصحيحة وعلامة (96) أمام العبارة الخاطتة : 
* المعلومات عامل أساسي في رقي المجتمع وتطوره. 2 ( ) 

# تعد المعلومات عاملا ثانويا فى إعداد البحث العلمى . ( ) 

# تساعد المعلومات فی اتخاذ الى 

# تتضاءل آهمية المعلومات في حالة الحروب بین الدول. ( ) 


١-الحارثي. nin‏ مصادر ah ye Cagle‏ الإسلامي. mas.‏ ۹ 
الملك فهد الوطنی۱۱۹ه-. 
۲-عبد الهادی» محمد فتحى / المکتبات والمعلومات : دراسات فى المؤسسات 
والاعلام‌والانتاح الفكري. القاهرة : مکتبة الدار العربية للکتاب ۱۷ ۱6 ه. 
علی الموسسات المعلوماتی مجلة مکتبة الملك فهد الوطنیق مج ٩‏ 
an ce‏ 
4 1 





لدرس gez”‏ 8 2ط المعلومات 


هي المصادر التي تدون عليها المعلومات حجر حا رسا اس يرت 
المعلومات عند الحاجة إليهاء ويمكن تقسيم تلك الوسائط إلى : 

آولا : الوسائط الورقية 

۳ : الوسائط غير الورقية . 








NZ‏ الاو التي تحمل معلومات مطبوعة على ورق» ولا تعتمد على جهاز لقراءة 
المعلو مات. ويطلق على هذا النوع من وسائط حفظ المعلومات «الوسائط التقليدية» » وهي 

من آکثر الوسائط استخداما لحفظ المعلومات؛ نظرا لما تتمیز به من حصائص آهمها : 

۱ -آنها لا تحتاج اٍلی جهاز لقراءة المعلومات . 

۲ _ قلة التكلفة المادية . 

۳-سهولة حملها والتنقل بها . 

ومن الوسائط الورقية المنتشرة بكثرة فى المكتبات ومراكز المعلومات ما يلى : 
الكتب_الدوريات_-المعاجم_الموسوعات_التقارريير- 
النشسرات ‏ المطویات ‏ أعمال المؤتمرات والندوات الخرائط - ... الخ 
ومن آبرز تلك الوسائط : 

الکتب 80015 : 

وهي انتاج فكري یتکون من مجموعة من الوراق المطبوعة والمثبتة 
معا فی مجلد أو أكثر؛ بحيث 5: وحدة ورقية واحدة» ویتکون الکتاب 
غالبًا من ( الغللاف» صفحة العنوان» قائمة المحتويات» المقدمة » متن 
الكتاب» الملاحق » فائمة المصادر ) . شكل رقم (0) 











الدوریات Serials‏ : 5 
ال ue‏ يصدر علي فترات مت منتظمة 6 بت یظل ر Ea‏ 
oe EON‏ 





هل تستطیع آن 7 نستنتج الفرق بين الكتاب والمجلة مع أن كليهما أوراق 
مطبو عة ومغلفة . 


تعالج موضوعات متعددة . 


تصدر مرة واحدة » وقد تعاد طباعتها . 





الموسوعات Encyclopedias‏ : 
هي مؤلفات تحوي معلومات عامة حول موضوعات المعرفة 
الإنسانية أو متخصصة في موضوع معين» ويغلب على معلوماتها 
الاختصار» وتعتمد على دقة التنظيم أو الترتيب الهجائي ليسهل 
على المستفيد الرجوع إليها بأقل جهد. وتعتمد الموسوعات 
الجيدة علی عدد من الکتّاب کل یکتب في مجال تخصصه . 

شکل رقم (۷) 





المعاجم Dictionaries‏ : 
هي كتب تحتوي على كلمات اللغة أو مصطلحات 
الموضوعات مع تفسیر معناها واستعمالاتها؛ ویرتب وفقا لنظام 





معین» غالبا ما یکون هجائيا . شکل رقم (۸) ور 
هي الأوعية التي تستخدم لحفظ المعلومات ویتم استرجاعها بواسطة آجهزة خاصة 
تعرض تلك المعلومات ویطلق علی هذا النوع من وسائط حفظ المعلومات ( الوسائط غير 
التقليدية ) ۲ » وهي مستخدمة کثیرا في المکتبات ومراکز المعلومات نظرا لما تتمیز به من 
خحصائص آهمها : 
١‏ سرعة استرجاع المعلومات . 


؟"-استيعاب كمية كبيرة من المعلومات . 


ومن أهم تلك الوسائط : 

الاقراص المرنة )اط ۲۱000۷ ( الحهاز المشغل ۱ الحاسب الآلى ) 

هي آقراص ممغنطة مصنوعة من مادة بلاستيكية تخزن عليها 
المعلومات آو البرامج» ویمکن تعدیل المعلومات آو محوها عند | 
الحاجةء وتحتاج إلى أن تحفظ بعناية نها سريعة التلف. شکل رقم شکل رقم )٩(‏ 
)4( 





الأقراص المدمحة 60-80۳5 ( الجهاز المشغل : الحاسب الآلى ) 

هي أقراص مصنوعة من مادة بلاستيكية ومغطاة بطبقة من الألمنيوه ۳ 
العاکس وتعمل بواسطة آشعة اللیزر لتسجیل المعلومات آو قراءتها؛ شکل رقم (۱۰) 
ولها قدرة هائلة علی تخزین المعلومات تفوق الاقراص المرنة . شکل رقم (۱۰) 








ره السمعية ی رت رس : المسجل ) 


أشرطة الفيديو 73065 1/1060 ( الجهاز المشغل : جهاز الفيديو ) = 


والصورة المتحركة علیها ویستخدم بکثرة في المجالات الترفيهية شکل رقم (۱۲) 
والاعلامية والتعليمية والعلمية. شکل رقم (۱۲) 


الما 





المصغرات الفلمية ٠٠۲٠٤٠١۳١5‏ (الجهاز المشغل : قارئ المصغرات) 
ey‏ ا 


المجردة. 5 الحاجة إلى الاطلاع عليها يتم إعادتها لحجميا أ 
الطبيعي أو أكبر عن طريق الجهاز القارئ . شکل رقم )1۳( 
وهي على نوعين : 
۱ المایکروفلم : فلم ملفوف على بكرة . 
؟ - المايكروفيش : شريحة فلمية . 





شکل رقم (۱۳) 


سجل معلومة ترى أن لها أهمية لزملائك في الصف على أي وسيط غير 
ورقي - كما درست - ونسّق مع معلمك ليتمٌ عرضها في الدرس القادم . 


١‏ - من خلال دراستك ۳ TT a‏ الودقي 
۲ ۳ الكتب» المعاجم قرص الليزر 00 المصغرات الفلمية . 





۱-آمان » محمد » پاسر عبد المعطي/ النظم الالية والتقنیات المتطورة 
للمکتبات ومراکز المعلومات. الریاض : مکتبة الملك فهد الوطنية . 
Nea yc ys‏ 

١‏ - الحزيمي » سعود بن عبد الله/ المراجع العربية : دراسة شاملة لأنواعها 
العامة والمتخصصة. الرياض : معهد الإدارة» ١١51١ه‏ . 


۳-صوفی . عبد اللطیف / مصادر المعلومات آنواعها» آصول استخدامها 

؟ -قندیلجی » عامر » ربحی علیان» ایمان السامرائی / مصادر المعلو مات 
من عصر المیخطوطات الی عصر الانترنت . عمان : دار الفک 
Ja \ ۱ ۰‏ 













تطبیق عمل عل وسائط حفظ العلومات 






رت را ی ار ی 


اختر [حدی المفردات السابقة بالاتفاق مع معلمك » ثم توجه اٍلی مکتبتك 
المدرسية ( مركز مصادر المعلومات ) » وابحث عن معلومات آشمل » 


حتی تتعرف علی تلك المفردة بتفصیل آکثر» ثم اکتبها وقدمها لمعلمك . 








۱ الكتبات ومراكزالمعلومات fo‏ 


7 الدرس الخامس : تعریف ونشاة المکتبات ومراکز المعلومات . 
نشاَة المکتبات ومراکز المعلومات . 
7 الدرس السادس : وظائف و آهمية المکتبات ومراکز المعلومات . 
آهمية المکتبات ومراکز المعلومات 
© الدرس السابع : خدمات المکتبات ومراکز المعلومات. 
7 الدرس الثامن : آنواع المکتبات. 
آولا : | تبات المدرسية ( مرکز مصادر التعلم ) 
الدرس التاسع : تابع لأنواع المكتبات . 
ثانیا : المکتبات العامة . 
ثالثا : المکتیات الا كاديمية ( الجامعية ). 
7 الدرس العاشر : تابع لانواع المکتبات . 
- رابعاً : المكتبات المتخصصة. 
خامساً : المكتبات الوطنية . 
© الذرس الحادي عشر : تابع لأنواع المكتبات . 
- سادساً : المكتبات الخاصة ( المنزلية ) . 
© الدرس الثانى 





عشر : تابع لانواع المكتبات . 
6 المساجد . 

: مکتبات الأطفال . 

بات المتنقلة. 







| 








Gr‏ = ۳ تعریف ونشاأة العلومات ومراکز العلومات 


تقوم المکتبات بتقدیم خدماتها للمستفیدین بطرق مختلفت ومع زيادة التخصصات العلمية 
في مختلف المجالات» وما صاحبها من غزارة في الإنتاج الفكري و استخدام تقنیات المعلومات 
الحديثة؛ تطورت هذه المكتبات إلى أن أصببحت مراكر للمعلومات تقدم خدمات معلوماتية 
سريعة و حديثة للمستفیدین» مستحدمة آسالیب فنية جديدة لحفظ واسترجاع المعلومات . 





المكتبة : ۱10۲۵۲۷ 


يمكن تعريف المكتبة بأنها : 

و سسة علمية ثقافية تربوية اجتماعية تهدف ال جمع مصادر المعلو مات وتنمیتها وتنظ 

مو 7 al‏ ارات 
واسترجاعهاوتقديمهاللمستفيدين. 


ويتضح من التعريف أن المكتبة تقوم بجمع مصادر المعلومات بأشكالها المختلفة(المطبوعة 
وغير المطبوعة ) وبالطرق المختلفة ( الشراء؛ الاهداء التبادل» الإبداع) وتنظيم هذه المصادر 
(فهرستها وتصنيفها وترتيبها ) وتقديمها لمجتمع المستفيدين من المكتبة ( القراء » الرواد . 
الباحئین ( بایسر واسهل الطرق؛ من خلال عدد من الخدمات المكتبية مثل ) الااعارة الإرشاد. 


هل یمکننا آن نقول : آن المکتبات بهذا المعنی هي المتاجر التي تباع فیها 


مركز المعلو مٽ : Information Center‏ 
هو المكان الذى يتم فيه توفير المعلومات بمصادرها الممختلفة. ومعالحتها وحفظها 
واسترجاعها وبثها وتيسير سبل الاستفادة منها باستخدام تقنيات المعلومات الحديثة . 


شسود 
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إن المكتبات قديمة قدم التارر غ الشسجل, حیث ان الانسان عندما بدا يسجل ملا حظاته 
وعلاقته بالآخرين كان يحتفظ بلك الوثائق في أماكن معينة» فكانت نشأة المكتبات. oe‏ 
إشراقة م شمس الحضارة الإسلامية ظهرت مكتبات لم يشهد لها التاريخ مثيلا مثل : بيت 
الحكمة في بغداد » ومكتبة سيف الدولة في الشام » ومكتبة قرطبة بالأندلس . 

ومن قرابة نصف قرن, بدا الحديث عن ظاهرة تفجر جر المعلومات» والتي تمثلت في 

خم الإنتاج الفكري وتعدد مصادره ولغاته وأشكاله وارتباطاته الموضوعية واحتياجات 

deaeteticie‏ ا 
إيجاد مراكز متخصصة يمكن بواسطتها التحكم في الكم الهائل من المعلومات ومصادرم 
المختلفة في مجال التخصص وتنظيمها وتسهيل استرجاعها وبثها والإفادة منها باستخدام 
نف نقنية المعلومات الحديثة فظهرت مراکز المعلومات التي هي امتداد للمكتبات المتخصصة 
وتفوفت علیها فی مجال الا دارة والتنظیم والخدمات. 


بترم "ماب بزیار؟ کت آو مرگز معلومالت في مدینتهم واه تقریر موجز 


۲-کیف نشأت المکتبات ؟ وما آشهر المکتبات الاسلامة ؟ 
ضع علامة ( ”) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (*) أمام الخاطتة : 


* لا يوجد تاريخ محدد لنشأة المكتبات . 00 


» تعتمد مراکز المعلومات بشکل آساسی علی التقنیات الحديثة . ( ) 





١‏ ا تنظيمهاء وإدارتهاء وخدماتهاء 
بد العو مسي بو 

١‏ سلامة » عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية التقنيات 
ال عمان : دار الفکر » ۸۱۹۹۷ . 

7 2 عشان ربحي مصطفى /مقدمة في علم | ال 
والمعلومات. عمان : دار الفکر » ٩۱۹۹م‏ . 


4 -قاسم حشمت / مصادر المعلومات وتنمية مقتنیات المکتبات. 


القاهرة : مکتبة غریب» ۱۹۸۸ . 
۵ دهمشري» عمر ربحي علیان / المرجع في علم المکتبات 
والمعلومات باصن : دار الشروق » ۱۹۹۷ . 











کوج ۲ 
بد الفرق بين المكتبة ومركز المعلومات يتلاشى مع ازدياد التطور في تقنية المعلومات. 
ney‏ التشابه بينهما يتضح إلى حد كبير في الوظائف. لهذا فعندما تذكر أي من المكتبات 
أو مراكز المعلومات يتبادر إلى الذهن آنه المکان الذي نجد فیه کمّا هائلا من المعلومات 
والمعارف » وهنا قد ينشأ التساؤل التالى : ما وظيفة المكتبات ومراكز المعلومات ؟ 
تؤدي المكتبات ومراكز المعلومات وظائف متعددة حسب طبيعتها والهدف الذي 
ea‏ نشئت من أجله» ویمکن تلخیص آهم هذه الوظائف فيما يلي : 


وظائف المكتبات ومراكز المعلومات 









مصادر المعلومات 





۱ -جمع مصادر المعلومات : 

ی اد ی ی یی ی ور ی ی e‏ 
المناسبة لمستوى الطلاب . وبعض المكتبات المجهزة تجهيرًا جيدا أصبحت مراكز معلومات تقتني 
المصادر المناسبة لحاجات المستفيدين بالإضافة إلى إمكانات الاتصال عبر الخط المباشر أو عبر 
الإنترنت بمكتبات ومراكز معلومات بعيدة لالاستفادةٌ مما عندالآخرين من معلومات . 

ا ل 


A>‏ في المكتبات ومراكز المعلومات مجمو عه 4 كبيرة من مصادر المعلومات بمختلف 
الأشکال والمو ضو عات مما یستلز م إعدادها وتنظيمها وفق طرق معينة» مثل التصنيف والفهرسة . 


۳-تقدیم خدمات المعلومات : 

تقدم المکتبات ومراکز المعلومات عددا من الخدمات المعلوماتية کالاجابة المباشرة على 
آسئلة المستفیدین واعارة المصادر القابلة للاعارة وتوفیر الاتصال بمکتبات ومراکز معلومات 
آحری» و احاطة المهتمین بالجدید من مصادر المعلومات . 





تنبع آهمية المکتبات ومراکز المعلومات بما یقومان به من وظائف وما یقدمان من 
خدمات. ومن المعلوم آنهما یتشابهان في الوظائف الرئيسة لکل منهما oll‏ هي جمم 
المصادر » ثم تنظیمها ثم تقدیم خدمات المعلومات المختلفة لللمستفیدین . 

ومن خلال هذه الوظائف تبرز آهمية المکتبات ومراکز المعلومات . 

# فٍذا کانت تقوم بجمع المصادر فما آهمية ذلك ؟ تکمن آهمية ذلك في حفظ الرصید 
العلمي والثقافي للمجتمع» » لتستفید منه الا جیال القادمة» كما استفدنا من خبرات من سبقناه 
er e‏ بين الأجيال تؤداد المعرفة وتتطور الخبرات والمهارات + ويتحقق 
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رين راتت ار حلي ape‏ الما سيا cael Sanh aia‏ 2۳۶ 
وإذا كانت تقدم خدمات المعلومات فما أهمية ذلك ؟ تکمره أهمية ذلك في إعانة 
المستفيدين على الإثادة القصوى مما توفره من مصادر المعلومات الممختلفة . 


لا تقوم بتنظيمها . 


eS 


| - جرجيس » جاسم / المراجع والخدمات المرجعية. بغداد : مركز 
التوثيق ق الاعلامي: ۱۹۸۵م. 

۲ حسب اللهة» سيد» سعد الهجرسي/ تخصص المكتبات والمعلومات 
: مدخل منهجي وعائي . الریاضی : دار المریخ » ۱۹۹۲ . 

2 a ava ee ay eee nl eer ee ۳ 
۱۹۹۷ » المكتبية. عمّان : دار الفکر‎ 

٤‏ قاسم . حشمت / خدمات المعلومات : مقوماتها وآشکالها . القاهرة 
: مکتبة غريب» ۱۹۸6 

۵ النوایسه » غالب/ خدمات المستفیدین من المکتبات ومراکز 
المعلومات. عمان : دار صفاء ۲۰۰۰ . 

1 -همشريء عمرء ربحي علیان / المرجع في علم المکتبات والمعلومات 
. الآأردن : دار الشروق ‏ ۱۹۹۸ . 











خدمات المكتبات ومراكز المعلومات 


وتقنياتها واستثمارها بأكبر قدر ممكن . 


أهم الخدمات في المكتبات ومراكز المعلومات 
البث الانتقا 
ي 
ED EDIE‏ 
الحارية 


Circulation : خدمة الإعارة‎ ١ 
هي عملية تسجيل المصادر التي يختارها المستفيد والسماح له بإخراجها من المكتبة‎ 
. لمدة زمنية محددة‎ 





يمكن للمستفید آن پستعیر المصادر المتاحة للإعارة ذ فقط ولا يستطيع استعارة المصادر 
غير المتاحة . فأي مکتبة قد تحتوي على مصادر مثل : کتب المراجع. الدوریات » الکتب 
النادرة» المخطو طات. وهده le‏ لا تعار . 


كسيد 
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۲ الخدمات المر جعية : 56۳۷۱665 Reference‏ 
وهي الجهود التي تقدمها المكتبة لمساعدة المستفیدین في الحصول علی المعلومات 
ومن آهمها ما يلي ۱ 
الاجابة علی الااسئلة المر جعية . 
Le]‏ المستفیدین وتوجيههم إلى مصادر المعلو مات . 
تعلیم المستفیدین استخدام مصادر المعلومات وتدريبهم على ذلك ۱ 
إعداد قوائم بمصادر المعلومات الموجودة في المکتبة والمطلوبة من قبل المستفیدین . 


۳- التصویر : 600۷ Photo‏ 
تتوافر هذه الخدمة فی معظم المکتبات ومراکز المعلومات لا تاحة تصویر بعض مصادر 


تلتزم كثير من الدول» ومنها المملكة العربية السعودية بنظام حماية حق المؤلف» الذي 








¢ الاحاطة الحارية : ۸۵۲۵۴۵95 6۳۲۵۱ 
بعرض آغلفة عناوین مصادر المعلومات فی لوحة اعلانات المکتبة» آو ارسال قائمة بها 
إلى المستفیدین اما بالناسوخ ( الفاکس) آو بالبرید العادي آو بالبرید الإلكتروني. 


Selective Dissimination Of Information : ls gla  slas'y! ES °‏ 
هي عملية إعلام المستفيدين ‏ كل في مجال اهتمامه ‏ بما يصل إلى المكتبة من مصادر 
المعلومات. وذلك بعد مقابلة ( مضاهاة) موضوعات اهتمامات المستفيدين بموضوعات 

مصادر المعلومات المضافة حديثًا إلى المكتبة أو مركز المعلومات . 





من الممكن أن نجد تلك الخدمات فى المكتبات المتخصصة أو المكتبات الكبيرة ذات 
الإمكانات العالية» أما المكتبات الصغيرة فقد لا توفر جميع هذه الخدمات وإنما تقتصر 
على خدمة الإعارة والخدمات المرجعية البسيطة . 1 


۱ -ما آهم الخدمات في المکتبات ومراکز المعلومات ؟ 

۲-ماالمقصود بخدمة الاعارة ؟ 

۳-هل یمکن للمستفید آن یستعیر آي مصدر من المصادر المو جودةفی المکتبة؟ 
ll lise uk‏ اون بای ۱ 

ه _(خدمة الا حاطة الجارية» وخدمة البث الانتقائي للمعلومات من الخدمات 


تحدت عن هاتین الخدمتین مبررا الفرق بینهما . 
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۳-سلامة » عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 
المکتبية. عمّان : دار الفكرء ۵۱۹۹۷ . 


٤‏ قاسم » حشمت / خدمات المعلومات : مقوماتها وأشكالها. القاهرة: 
مكتبة غريب» ۵۱۹۸6 . 
المعلومات. عمّان : دار صفاء 0۲۰۰۰ . 
والمعلومات. الاردن : دار الشروق » ۵۱۹۹۸ . 











أنواع المكتبات 
00 0 ۱ كات المکتبات | مکتبات المکتبات 
es‏ 1 
(Latte‏ ا الأكاديمية (الجامعية) المتخصصة الوطنية 
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المکتبات دكات مكتبات المكتبات لاا 
الخاصة (المتزلة) TT‏ الاطفال المتنقلة الناطقة 


هناك أنواع مختلفة من المکتبات مثل المكتبات ( المدرسية» العامة» الجامعیق 
المتخصصة. الوطنية ... إلخ) » ويرجع اختلاف تلك الأنواع إلى عوامل عدة أهمها : 

١_-اختلاف‏ الأهداف بين مكتبة وأخرى . 

۲ - اختلاف طبيعة وعدد مصادر المعلومات الموجودة في كل نوع . 

۳ اختلاف اهتمامات المستفیدین وحاجاتهم . 

؛ - اختلاف طبيعة التنظیم والخدمات المقدمة . 

۵ اختلاف الجهة المشر فة والممو لة للمکتبة . 

ولکن تتفق جمیع تلك الانواع في هدف آساسي هو وضع ما یتوافر من مصادر المعلومات 
في متناول المستفیدین من آجل استخدامها بفاعلية . 


د 


أولا : المكتبات المدرسية ۱0۳۵768 560060۱ 


Learning Resources Centers مراكز مصادر التعلم‎ 





هي مراكز تربوية ثقافية : يمية توجد في مدارس التعليم العام ( الابتدائي والمتوسط 
والثانوي) تقوم بجمع وتنظيم مصادر المعلومات واستثمارها في دعم العملية التعليمية . 
مثل : المكتبة الموجودة فى المدرسة . 

فالمكتبة المدرسية مركز تربوي فعال لا يمكن الاستخناء عنه فى أي بيئة تربوية. والمدرسة 
بالتالي لا تستطيع أن تؤدي رسالتها كاملة» ولا أن تحقق قق أهدافها على الوجه الأكمل مالم 
يتوافر لطلابها ومعلميها مرکز للمصادر التعليمية . 

وقد اختلف مفهوم المكتبة المدرسية كثيرا في الآونة الأخيرة» فلم يعد ذلك المكان الذي 
يحوي نوعا آو نوعین من مصادر المعلومات بل أصبحت الآن مركزا للمصادر التعليمية 
لس ی ی وی ی ی بار يا لسر 
لذا فإن كثيرا من المکتبات المدرسية بدأت تتحول إلى مراكز لمصادر التعلم. 








. عم المنهج المدرسي والبرامج التعليمية المختلفة في المدرسة‎ -١ 

١-توشر‏ مصاب المعلومات المعية للمعلم: 

۳ تنمية الاعتماد على الذات في الحصول على المصادر المختلفة المتوافرة في المكتبة واستخدامها. 
4 -غرس حب القراءة والمطالعة والبحث عند الطلاب . 

۵-الاسها م في تحقيق يق مبدأ التعلم الذاتي للطلاب . 

1 الإسهام في ! اکسات الطلاب عادات اجتماعية فاضلة . 


۱-لماذا توجد آنواع مختلفة من المکتبات ؟ 

۲ - (نری الان العمل الدوّوب لتحویل مکتباتنا المدرسية الی مراکز لمصادر 
التعلم) ما السیب وراه هذا التحول ؟ 

۳-اذکر هدفین من آهداف المکتبات المدرسية تری آهمیتهما علی بقية الا هداف . 


١‏ - الأخرس» محمود/ مقالات في علوم المکتبات. الزرقاء: مکتبة المناره 
۰۵ ه.. 

۲-بدر آحمد / آساسیات في علوم المعلومات والمکتبات. الریاض : 
دار المريخ ۰ ۷ ه. 


8 حسن: سحيد أحمد / المكتبة المدرسية ورسالتها التربوية. وت 
موسسة الر سالة» 1 ۱۶۰ ه-. 

é‏ حماده محمد ماهر / علم المکتبات والمعلومات . بیروت : موسسة 
الرسالة» ۱۶۲۰ ه-. 

- عبد الشافی» حسن / المکتبة المدرسية ودورها التربوی.القاهرة : 
مؤسسة الخلب العربي ۰ ۱۹۸۲ م 

5-عليان» ربحيء أمين النجداوي / مقدمة في علم المكتبات والمعلومات. 
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مکتبة تبوك العامة شکل رقم CVA)‏ 


عمّان : دار الفکر للطباعة والنشر ۱۶۲۰ ه-. 

تأسست المکتبة العامة في تبوك عام۱۳۸۸ه وانتقلت الی مبناها الجدید في 
۵ ۵ هه وقد افتتحها صاحب السمو الملكي الامیر سلطان بن عبد العزیز آل 
سعود النائب الثانی لرئیس مجلس الوزراء ووزیر الدفاع والطیران والمفتش العام . 

وتحتوي المکتبة علی عدد من القاعات المخصصهة للقراءة والاطلاع ویبلغ عدد 
مصادر المعلومات فیها آکثر من آربعین آلف مصدر. 

tabukpl @ alyaseer.net 


0 








انیا : المکتبات العامة Public Libraries‏ 





هي مؤسسات ثقافية اجتماعية تعليمية تربوية تقوم بجمع مصادر المعلومات وتنظیمها 
وح سي اتلس ا = 

فهذا النوع من أنواع المكتبات يُعد مركزاً للنشاطات الفكرية والثقافية والاجتماعية في 
المنطقة التي تخدمهاء وذلك من خلال تأمين ما هو مناسب من مصادر المعلومات التي 
تسهم في تنمية الأفكار والأخلاق الفاضلة. واستثمار أوقات الفراغ في مجالاات ونشاطات 
إيجابية» وتختلف طبيعة مصادر المعلومات فى المكتبات العامة باختلاف البيئات والثقافات 
والخصائص الاجتماعية للمستفيدين » فمصادر المعلومات الموجود فى مكتبة عامة ذات 
بيئة زراعية يختلف عما هو موجود في مكتبة عامة ذات بيئة صناعية ٠.‏ 
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هل تستطيع أن تستنتج الاختلافات بين المكتبة العامة بمحافظة الخرج 
والمكتبة العامة بمحافظة الجبيل ؟ 





. -تنمية الوعي الثقافي لدى أفراد المجتمع‎ ١ 

؟ دعم العملية التعليمية والتربوية في المجتمع . 

۳-رفع المستوی العلمي والفنی والمهني للموظفین والفنیین وأصحاب المهن . 
5 القیام بالنشاطات الثقافية والاجتماعية التي تفید المجتمع . 


ف 2 





مكتبة كلية المعلمين بالرياض شكل رقم )١9(‏ 


تم افتتاح المکتبة عام ۱۳۹۲ هب وانتقلت إلى مقرها الحالي في الكلية 
نفسها عام ١‏ 57 ۱ هوتم تزویده باحدث الا ثاث والتجهیزات المکتبية » وتقدم 
المكتبة خدماتها للطلاب وأعضاء هيئة التدريس» وقد تم استخدام الحاسب 
الآلي في أعمال المكتبة» ويبلغ عدد مجموعات المكتبة ٠۷, ٠٠٠‏ عنواناء 
ويو جد بالمكتبة قاعة خاصة بالمراجع» وتقوم المكتبة بإحاطة منسوبيها علما 
بما يضاف إلى مجموعاتها من مصادر معلومات من خلال نشرة شهرية . 


2 








الثا : المكتبات الاكاديمية (الحامعية) 5ده2:1:طذا Academic (University)‏ 





يُعد مصطلح المكتبات الأكاديمية أشمل وأعم من مصطلح المكتبات الجامعية» ولكن 
لشهرة مصطلح ( الجامعية) فقد طغى على مصطلح ( الأكاديمية)» لذا فانه عند اطلاق 
المكتبات الأكاديمية فإنه يراد بها كل مكتبة أعدت لتخدم العملية التعليمية والتربوية لما 
فوق التعليم العام كمكتبات الحامعات أو الكليات أو المعاهد . 

ومن الأمثلة على هذا النوع : مكتبة جامعة الإمام محمد بن سعود الإسلامية في الرياض 
. مكتبة كلية المعلمين في الرياض . 

والمكتبة الأكاديمية تستمد وجودها وأهدافها من الجهة التعليمية التي تتبع لهاء وبالتالي 
فإنها تخدم أهداف تلك الجهت إذا فمصادر المعلومات التي تحتویها المكتبة ينبغي أن 
تحقق تلك الأهداف . 


ماهی مصادر المعلومات التی ترکز علیها مکتبة الجامعة الا سلامية بالمدينة 


المنورة ومکتبة جامعة الملك فهد للبترول والمعادن؟ وعلام یدل ذلك ؟ 





والمکتبة الا كاديمية تقدم خدماتها لطلاب ما بعد التعلیم العام» ولطلاب الدراسات 
العلياء ولأعضاء هيئة التدريس > ولكافة منسوبي الجهة التعليمية التابعة لها . 


اک( 
المكتبات العامة . 
المكتبات الأكاديمية ( الجامعية ) . 
اذكر أهداف المكتبات العامة . 
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١‏ -بدر» أحمد» محمد فتحى عبدالهادي / المكتبات الجامعية دراسات 
في المكتبات الأكاديمية الشاملة . القاهرة : مكتبة غریب» ۱۹۹۵ . 

۲-حماده » محمد ماهر / علم المكتبات والمعلومات . بيروت : مؤسسة 
الرسالت ۱۶۲۰ه-. 

7" سلامة » عبدالحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 


المكتبية. عمّان : دار الفکر » ۱۹۹۷م . 
٤‏ - عليان » ربحي ٠‏ أمين النجداوي/ مقدمة في علم المكتبات 
EC SENS‏ 
۵ - همشري » عمر آحمد » ربحي عليان / المرجع في علم المكتبات 
والمعلومات . عمّان : دار الشروق» ۵۱۹۹۷ . 








رابعا : المکتبات المتخصصة Special Libraries‏ 





نتيجة للاتجاه نحو التخصص فی الموضوعات والعلوم المختلفة وظهور الموسسات والجمعیات 
والمنظمات المتخصصة؛ فقد نشأ نوع آخر من آنواع المکتبات یعرف بالمکتبات المتخصصة وهي : 
المکتبات التي تقتنی مجموعة من مصادر المعلومات المتخصصة في موضوع معین آو عدة 
موضوعات ذات علاقة وتقدم خدماتها المتعمقة و المتميیزة لمنسوبي الجههة التي تتبعها . 
ومن الأمثلة على ذلك : مكتبة مدينة الملك عبد العزیز الطبية بالحرس الوطني ( طبية). 
مکتبة شرکة آرامکو السعو دية ( صناعة البترول) . 
مکتبة معهد الا دارة العامة ( اداریة). 
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أهم الخدمات التي تقدمها المكتبات المتخصصة : 
خدمة البث الانتقائي للمعلومات ( بام ). 
خدمة الاستخلاص . 
خدمة التكشيف . 


خدمة الترجمة . 








0 





مکتبة مدينة الملك عبدالعزیز الطبية في الحرس الوطني بالریاض شکل رقم (۲۰) 


تحتوي هذه المکتبة علی ۵۲۹۲ عنوانا من الکتب وکذلك 41۰ عنواناً من 
الدوریات سس سم الطبة وتقدم المكتبة lode‏ من الخدمات 
المعلوماتية» من أهمها : 

خدمة الإنترنت . 

فواعد المعلومات المتخصصة . 

ااا 

الاعارة بین المکتبات من داخل المملكة وخارجها للمصادر التی لا تتوفر 
خدمة التصوير الورقي . 

ويمكن تصفح موفع المكتبة من خلال موقع المستشفی التالي : ۷۱۷۷۷۷۰۲۸۴۰086 











خامسًا : المکتبات الو طنية ۱0۲۵۲65 ۱۱۵۱10۵02۱ 


هي مؤسسات تهدف إلى جمع الإنتاج الفكري الوطني و حفظه وتنظیمه وإتاحته للباحئین, 
والمكتبة الوطنية عادة تكون مكتبة واحدة في الدولة ومقرها العاصمة. 

مثل : مكتبة الملك فهد الوطنية بالرياض وهي المكتبة الوطنية للملكة العربية السعودية . 

ومن أبرز ما يُميز هذا النوع من المكتبات نظام الإيداع القانوني لمصادر المعلومات» وهو 
نظام يلزم المؤلف بإيداع عدد محدد من نتاجه الفكري في المكتبة الوطنية حيث يعد ذلك 
تسجيلا رسميًا يحفظ للمؤلف حقوقه الفكرية من التعدي عليها . 

وتسعى المكتبة الوطنية إلى تحقيق الهدف الأساسي لها وهو أن تكون مركزاً لحفظ الإنتاج 
الفكري الوطني» وذلك عن طريق : 

الشراء . 

الإهداء . 

الإيداع القانوني وهو يشمل : 

» جميع ما ينشر داخل الوطن . 


» ما ينشر في الخارج بواسطة ناشرين أو مؤلفين سعوديين . 
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مكتبة الملك فهد الوطنية شکل رقم (۲۱) 


رغبة من آهالي مدينة الریاض في التعبیر عن مشاعر الحب لخادم الحرمین 
الشریفین بمناسبة تولیه مقالید الحکم کان الاعلان عن مشروع المكتبة في عام 
5ه وتم البدء في تنفیل المشروع عام ۱۶۰ ه وفي عام ۱۰۹ هم كانت 
بداية المرحلة الااساسية من عمرها في تحقیق آهدافها في مجالات التوثیق و حفظ 
الإنتاج الفكري السعودي» وتقدیم الخدمات المعلوماتية للباحئین . 


2 








: -عرف مايلي مع ذكر مثال لكل منهما‎ ١ 

یک ات سس 

المکتبات الو طنبة . 
۲-ما النظام الذي تنمیز به المکتبات الوطنية عن غیرها من آنواع المکتبات ؟ مع 

نو صیحه 


a 


آبرز الخدمات التى تقدمها المكتبات المتخصصة. 


ليك 


١-حماده.‏ محمد ماهر/ علم المكتبات والمعلومات ‏ ط7- بيروت : 
ا 

- سلامة» عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنيات 
المكتبية» عمّان : دار الفكرء ۵۱۹۹۷ . 

۳ - عليان» ربحي» أمين النجداوي/ مقدمة في علم المکتبات 
والمعلومات. عمّان : دار الفکر للطباعة والنش ۱۲۰ه-. 

4 - همشري» عمر آحمد » ربحي علیان/ المرجع في علم المکتبات 
والمعلومات. عمان : دار الشروق» ۰۵۱۹۹۷ 











مکتبة خاصة شکل رقم (۲۲) 





سادسًا : المکتبات الخاصة ( المنز لیة) ۱۱0۲۵۲65 ۴۲۱۷۵۱6 





ینتشرهذاالنوع من المکتبات علی نطاق واسع بین العلماء وال دباء والمتعلمین والطلاب ممن 
یحبون القراءةبهدف التثقیف الذاتی والا طلاع والبحث ۲ 
وتعرف بنها مجموعةمن مصادر المعلومات التي بقتنیها الفرادفی منازلهم لاستخدامهم الخاص. 
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تعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات نشأة وذلك أن الملوك والحكام والأغنياء 
يهتمون بإنشاء مكتبات خاصة في قصورهم ومنازلهم» وقد كانت بعض المكتبات الخاصة 
تفتح أبوابها للجمهور مثل مكتبة يحيى بن علي المنجم ببغداد ومكتبة ابن حمدان بالموصل 
»بل ٍن هاتین المکتبتین کانتا تزودان الباحثین بالااوراق والحبر» وقد یصل الامر الی تقدیم 
المبیت والاکل والشرب على حساب مؤسس هذه المكتبة» ولا زال الاهتمام بهذا النوع 
من المکتبات موجودا في الوقت الحاضر فکثیر من الناس یمتلکون مکتبات خاصة في 
منازلهم تحتوي علی الکثیر من مصادر المعلومات المختلفة . 








يهتم كثير من الناس بإنشاء مكتبات خاصة في منازلهم وذلك لأنها : 
تساعد على القراءة والاطلاع . 
تساعد على إعداد البحوث والتقارير . 
تلبى حاجات الإنسان فى الإجابة على الأسئلة المختلفة . 
تتيح تداول المعلومات بين أفراد الأسرة . 
تسهل حفظ المصادر والوصول إليها . 





لا يخلو منزل من كتاب أو مجموعة كتب» فمن الناس من يأتي بالكتاب ليقرأه فإذا فرغ من 
داخل المنزل فتتكون بذلك المكتبة الخاصة . 

إن إنشاء المكتبة الخاصة لا يكلف جهداً كبيرا ولا وفنا طويلاً ولا مالا كثيرًا. 

فكم من شخص يملك مجموعة من الکتب متناثرة هنا وهناك وتلك المجموعة 7 ا 
لتکوین مکتبة خاصة» وان مجرد حفظها ووضعها في مکان مناسب ( غرفة مستقلة آو جزء من 
غرفة) بطريقة مرتبة وفق موضوعاتها یعد بذرة لمکتبة خاصة تنمو وتکبر مع الزمن . 

إذا فالمكتبة الخاصة المثالية تهتم بتوفیر المصادر ونوعیتها وتداولها والاستفادة منها وفق 
امتمامات صاحها؛ لأنها ليست للزينة والتفاخر» بل لها دور کبیر في الحصول على المعرفة 
وتوجیه الفکر . 


a 





توفير أرفف مناسبة . 

جمع المصادر المتوفرة ذ في المنزل في ذلك المكان. 

تنظيم المصادر وترتيبها على الأرفف بطريقة مناسبة . 

عمل قائمة بمحتويات المكتبة تسهل الوصول إلى مصادر المعلومات فيها . 

إذا فكل طالب مدعو إلى أن ينشئ مكتبة خاصة به في منزله» يبدؤها بتجميع وتنظيم ما يملكه من 
مصادر معلومات. ثم ينميها ويهتم بها حتى تتكون لديه مكتبة خاصة تسهم في تثقيف أفراد عائلته . 

يصف الطالب مكتبته المنزلية » موضحا مايلي : 
المساحة التقريبية » عدد محتوياتها حسب موضوعاتهاء أنواع المصادر 
الموجودة فيهاء الترتيب المستخدم . 
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۱-مادا یقصد بالمکته ال 
۲ لماذا تعد المكتبات الخاصة من أقدم أنواع المكتبات من حيث النشأ ؟ 
4 کیف یتم انشاء مکتبة خاصة في المنزل ؟ 


۱-رشاد» حسن/ الکتاب والمکتبة والقاریع. القاهرة : دار المعارف» ۵۲۳ 
۲-فاشه ماري جمیل/ دلیل المدرس في إنشاء مکتبة . عمان : دار الشروق» 
oe‏ 
المنشأة العامة للنشر» ١94١م‏ 
4 -الیوسف. عبد العزیز / المکتبة المنزلية. الرپاض : الدار البیضاء ۱۶۱۱ ه. 








مکتبة المسجد هي مکان بحوي مجموعة منظمة من مصادر 
AE‏ سا یت ی و 
اتبغذ المسلمون eas‏ للدراسة و و و as‏ يخ 
الإسلامي يقدم الکثیر من الشواهد البارزة على مكتبات 
المساجد ودورها في نشر العلوم والمعارف ومن الأمثلة على 
ذلك : مكتبة الحر م المكي في مكة المكرمة» مكتبة الحرم 


asia dg)‏ دياس و 


ر 
dee Ri‏ ی a ak‏ 
في نشر العلم الشرعي» وهي تتراوح ذ في الحجم بين عدد 





محدود من الکتب داخل المسجد ومجموعات کبيرة من الکتب فی مکان ملحق بالمسجد . 


ولمکتبات | المساجد فوائد عديدة a‏ 


۲ شرا شرت 


موی 


Children Libraries JULY! 2LsS : ثامنا‎ 





مكتبة الطفل هي المكان الذي يجمع فيه أدب الأطفال بأشكاله المختلفة وتنظيمه وتقديمه 
للطفل في بيئة مناسبة تراعي حاجة الطفل للقراءة والمطالعة من خلال الحركة والتفاعل . 
وفى الغالب تكون مكتبات الأطفال ملحقة بمكتبات كبيرة مثل : مكتبة الأطفال فى مركز 
الملك فيصل للبحوث والدراسات الإسلامية أو مكتبة الأطفال فى مكتبة الملك عبد العزيز 
العامة» أو تكون معدة بالكامل للأطفال مثل مركز مصادر التعلم (المكتبات المدرسية) في 
مدارس المرحلة الابتدائية. ولمكتبة الطفل أينما وجدت فوائد عديدة أهمها : 
١‏ تجعل الطفل يعتاد على القراءة واستخدام المكتبة معتمدا على نفسه . 
؟ - تقدم بيئة مناسبة للطفل ليكتسب عادات واتجاهات اجتماعية سليمة مثل : التعاون 
والإيثار والصداقة واحترام الآخرين. 
۳ توفر بيئة مناسبه لتطبیق مفهوم التعلم من خلال الترفیه» وذلك لما يتوافر فيها من 
وسائل مختلفة کالقصص وآفلام الاطفال والالعاب التعليمية وبرامح الحاسوب 
الترفيهية وغيرها . 
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تاسعًا : المكتبات المتنقلة : Mobile libraries‏ 





المكتبة المتنقلة : 
عبارة عن سيارة كبيرة ( مثل الحافلة) مجهزة بشكل مناسب لعرض مجموعة من الكتب 
والمواد الثقافية الأخرى في داخلهاء تنطلق من مكتبة عامة أو مركزية إلى القرى والأرياف 
والمناطق النائية وفق برنامج زمني معين . 
وللمكتبات المتنقلة فوائد عديدة أهمها : 
١‏ -أنها تقدم بعض الخدمات المكتبية مثل الإعارة والخدمة المرجعية لسكان المناطق 
النائية التى لا توجد فيها مكتبات ثابتة . 
١‏ -تساعد على شغل أوقات فراغ الناس بما يعود عليهم بالفائدة» عن طريق توفير الكتب 
والمواد الثقافية الأخرى . 
۳ تسهم في حل بعض المشكلات الاجتماعية والصحية وغيرها من خلال ما تقدمه 
من كتب موجهة» وعن طريق عرض الأفلام التثقيفية والإعلامية . 


د ات =f.‏ 


عاشرا : المکتبات الناطقة ۱۱0۳۵۲65 500۷6 12۱09 





هذا النوع من المکتبات یوجد في المدارس والمعاهد العلمية المخصصة للمکفوفین آو 
یمکن آن تکون قسمّا ملحقّا بالمکتبات الکبيرة کالمکتبات الوطنية والمکتبات العامة. وأهم 
فوائد المکتبة الناطقة آنها تخدم شريحة من المجتمع تحتاج الی هذا النوع من المکتبات . 
وتختلف المکتبة الناطقة عن غیرها من آنواع المکتبات الاخری في جانبین : 
* الأول : نوعية المستفیدین فهم من ضعاف البصر آو المکفوفین . 
* الثاني : شکل آوعية المعلومات فهي تقتصر علی اقتناء الاشرطة السمعية والکتب 
المطبوعة بالحروف البارزة علی طريقة برایل حتی یستطیع المستفیدون من المکفوفین 
قراءتها . 
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mmm. 


المکتبة الناطقة شکل رقم (۲۵) 


یرد 


. صف المكتبة المتنقلة » اذكر أبرز فوائدها‎ - ١ 

۲-ماالذی یمیز مکتبة الطفل عن غیرها من المکتبات الاخری ؟ 

۳ كيف نشات مکتبات المساجد ؟ مع ایراد بعض الامثلة من مدينتك . 

4 - تختلف المکتبة الناطقة عن غیرها من آنواع المکتبات الاأخری في جانبین 
Flak.‏ 


١-السريع»‏ سريع محمد / نشأة وتطور المكتبات وخدماتها بالمملكة العربية 


السعودية. مجلة مکتبة الملك فهد الوطنية مج ۰۷ ع٠‏ إبريل ٠١ ١‏ 1م . 
۲ سلامة » عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 

المکتبية. عمان : دار الفکر» ۵۱۹۹۷ . 

والمعلومات. عمان : دار الشروق» ۵۱۹۹۷ . 











مر بنا في درس سابق تعریف مرکز المعلومات وأن المكتبات في هذا العصر - 
المعلوماتية - أصبحت تقدم خدمات معلوماتية متطورة كما في مراكز المعلومات وفيما يلي 
بعض الأمثلة لهذه المراكز : 


وتشجيعها في جميع المجالات وبالأخص ما يتعلق بالدراسات المحلية والخارجية للحضارة 
الإسلامية» حيث غ يشتمل المركز : : المكتبة الرئيسة. Sa e‏ ل السمعية 
nites, Ue 57‏ الم کر ایض الكثير من اياك منها : الاطلاع الداخلي» الاعارة الإحاطة 
الجارية» الخدمة المرجعية؛» إعداد قوائم بيليو جر ]43 www.kicris.com‏ 


؟-إدارة المعلومات في مدينة الملك عبد العزيز للعلوم والتقنية» تعمل على توفير النظم والوسائل 
المتطورة في مجال المعلومات وخدماتهاء مثل تطوير نظم آلية لبناء قواعد معلومات وطنية لحصر 
الحديثة التى تساعد الباحث فى الحصول على المعلومات سواء من مصادرها المحلية أو العالمية. 


www.kacst.edu.sa 


والاقتصادية ویتبع لوزارةالمالية» يحتوي الم رکز علی مجموعة من آوعية المعلومات المطبوعةوغیر 
المطبوعة تقارب IEEE‏ ۲ مادة باللغتین العربية وال نجلیزیة ویهدف المرکز اٍلی تقدیم الخدمات 
المعلوماتية للباحثين والمتخصصين ومتخذي القرار من منسوبي وزارة المالية والاقتصاد الوطني 
وغيرها. 
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4 -مركز المعلومات بالغرفة التجارية والصناعية بالرياض » وهو مركز معلومات متخصص في 
تقديم خدمة المعلومات التجارية والصناعية مثل : الاستعلام عن الوكالات والسجلات التجارية: 
أو طلب معلومات عن من: منتسبي الغرفة وغيرها من الخدمات المعلوماتية» وعنوان المركز على شبكة 
الانترنت هو . اه 


۵ مرکز المعلو مات في المعهد المصرفي» وهو مركز متخصص في تقديم الخدمات المعلوماتية 
المصرفية والاقتصاديةء والمركز يحتوي على أكثر من ٠٠٠١‏ كتاب و ۸١‏ مجلة علمية باللغتين 
العربية والإنجليزية في مجالات العلوم الاقتصادية والمصرفية والحاسب الآلي والمجالات ذات 
العلاقة» وعنوان المر کز علی الانترنت ۰۱00۲.0۲9 ۱/۷۷۱۷ 


یزور الطلاب مراکز المعلومات المتاحة فی المناطق والمحافظات مثل 
الغرف التجاریه وغیرها مع اعداد تقریر بذلك . 


۱-اذکر بعض الا مثلة لمراکز معلومات داخل المملکة العربية السعودية. 
۲ کلفت البحتٌ في المجالات التالية : الوکالات التجارية الخدمات المصرفية في 


المملكة العربية السعودية فما هي المراکز التي تخدم هذه الموضوعات ؟ 














الوحدة الثالثة 
< تح جر 


E E 
. فوائد التصنيف‎ 





© الدرس الثاني : تصنيف ديوي العشري . 
- أنظمة التصنيف . 


- طريقة تصنيف ديوي العشري. 
© الدرس الثالث : تصنيف ديوى العشرى 
- معهوم الفهر سة. 
أهمية الفهرسة: 
ب تعريف الفهرس. 
س امس المداخل لاسترجاع مصادر المعلومات. 
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6 الدرس السابع :ال 





ی are‏ ل ی ایب ی ا ی شاقن م0 ی 
يسهل الوصول إليها عند الحاجة» وإذا كنا نحتاج إلى التنظيم في مختلف شوّون الحياة 
فإن حاجتنا إليه في المكتبة أكبر. ولكي تؤدي المكتبات خدماتها علی آکمل وجه فانه 
لابد من اتخآذ إجراءات فنية معينة لترتيب مصادرها حتى تتيح سرعة الوصول إلى مصادر 
المعلومات واستر جاعها بیسر وسهولة» ومن هذه الإجراءات الفنية التصنيف والفهرسة : 





مفهوم التصنيف : 

لقدصنف الإنسان منذ القدم ولا يزال يصنف الأشياء الملموسة التي تتكون منها بيئته. 
ولا نبالغ إذا قلنا أن التصنيف سمة أساسية في حياة الإنسان فهو يستخدم التصنيف في أغلب 
شؤون حياته» فبائع الخضراوات یصنف بضائعه وتاجر الأقمشة يصنف أقمشته. ولو دخلت 
محلا لبيع المواد الغذائية لوجدت فيه تصنيفًا واضححاء فالمعلبات في مكان والمرطبات في 
مكان وأدوات النظافة في مكان.. وهكذا . 

إن هذا المبدأ في التصنيف ينطبق على المكتبات» فهي تصنف مصادرها على أساس 
لتشابه الموضوعي بینها؛ لأن موضوع المصدر هو الصفة الاأکثر آهمية حیث ان هدف تصنیف 
مصادر المعلومات هو وضع المصادر المتشابهة في الموضوع بجانب بعضها بعضا لیسهل 
علی المستفید آن یجد في مکان واحد مجموعة المصادر التي تقع في مجال اهتمامه . 

التصنيف لغة ا 

اصطلاحا: تر تيب مصادر المعلومات المتشابهة موضوعيًا في مكان محدد وبر مز خاص . 


سب ۳۹ 


هل يمكن أن تلجأ بعض المكتبات إلى ترتيب مصادر حسب شكل 


مصدر المعلومات إلى جانب التصنيف الموضوعىء. ولماذا ؟ 





يمكن أن تلجأ بعض المكتبات إلى ترة لضا SA SA Sela Pe Sheil‏ 
إلى جانب التصنيف الموضوعي؛ OY‏ نظام المكتبة لا يسمح بالدمج الكامل : فى ات 
a‏ دايا 2 تيد لان خراسة لاض اد لها جيه مني > 

ومن هذه المصادر ما يلي : 

۱ - کتب المراجع : تفصل عن بقية المصادر لکثرة استخدامها . 

الدوریات : تفصل عن بقية المصادر لطبیعة محتواها المتجدد بشکل دوری. 

۳ المخطوطات والکتب النادرة : ترتب علی حدة لقیمتها المادية وقیمتها العلمية . 

. الكتب الاجنبية : تفصل عن الکتب العربية لاختلاف اللغة‎ - ٤ 

. الوسائل السمعبصرية : تحفظ علی حدة لا ختلاف شکلها‎ - ٩ 


اك 
لماذا تصنف المكتبات مصادرها ؟ 
ا 
0 !| 








St 
: التصنيف فوائد عديدة أهمها ما يلي‎ 
محتويات المكتبة.‎ مظني-١‎ 
. -یساعد فی الحصول علی المصدر والمعلومة المطلوبة بسهولة‎ ۲ 
. ۳-یوفر الجهد والوقت علی المستفید‎ 
. یوضح مواطن القوة والضعف في مجموعة المکتبة‎ - 2 
. -یبین الحدود الفاصلة بین آصول المعرفة وفروعها‎ ۵ 
. -یساعد المستفیدین علی الوصول الی مصادر معلومات آخری في الموضوع‎ 7 


imaged 


١‏ - ماذا يقصد بالتصنيف في المكتبات ؟ 

E ۲‏ ل إلى الترتيب حسب شكل مصادر المعلومات إلى 
جانب التصنیف الموضوعی ؟ 

۳-ما الفائدة من التصنیف فی المكتبة ؟ 

5 - صل ما في العمود (أ) بما یناسبه من العمود (ب) : 


يتم فصل مجموعة المخطوطات عن مجموعات المكتبة الأخرى 
يتم فصل مجموعة الدوريات عن مجموعات المكتبة الأخرى 

يتم فصل مجموعة المراجع عن مجموعات المكتبة الأخرى 

يتم فصل مجموعة الوسائل السمعبصرية عن مجموعات المكتبة 


الأخرى 


: الجواهري» خيال محمد/ مصادر علم المكتبات والمعلومات. دمشق‎ - ١ 
. ۸۱۹۸۹ المولف.‎ 

dale - ١‏ شعبان » حسن شحاته» حسن عبد الشافعی / التربية المکتبية. القاهرة 
ا ۱ 

سلامة » عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنيات المكتبية 
. عمان : دار الفكر ۱۹۹۷ . 

٤‏ - عليان » ربحي مصطفىء أمين النجداوي / مقدمة في علم المكتبات 
والمعلومات . عمَان : دار الفكر. 1999م 

۵ -همشري» عمر آحمد » ربحي علیان/ المرجع في علم المکتبات والمعلومات 
. عمان : دار الشروق » ۱۹۹۷ . 

ل 





أنظمة التصنيف : 


تعتمد المكتبات في تصنيف مصادرها على أحد أنظمة التصنيف المعروفة» ومن أشهرها : 
۱ -تصنیف دیوی العشري .01255111021100 Dewey Decimal‏ 

۲ -تصنیف مکتبة الکو نجرس. 0126511102110۳ Congress‏ 

۳-التصنیف العشري العالمي. 01385181021100 0601۴02۱ ۷۵752۱:ع۱0 





en 

وضع هذا التصنيف ملفل ديوي عام ١۱۸۷م‏ » ويعد من أشهر التصنيفات وأكثرها 
استخدامًا فى المكتبات . وقد اخيتر هذا التصنيف دون غيره من الأنظمة ليطبق -بعد التعديل 
- في معظم المكتبات العربية والإسلامية لمزاياه التي من أهمها : 

* أنه شامل للمعرفة البشرية . 

»آنه مرن وقابل للتوسع . 

* يستعمل الرقم كرمز عالمي . 

» سهل الفهم والاستعمال . 
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قسم ديوي المعرفة البشرية إلى عشرة أصول رئيسة » هي : 


٩٩ - ۰‏ ۲ الديانات 


= 
الو اليف 


۸۹٩ - ۰‏ الآداب 


٩۰۰-‏ ۹۹۹ التاریخ والجغرافیا والتراجم 





وبعد ذلك قسم ديوي کل أصل من الا صول الرتيسة الی عشرة فروع ثم قسم کل فرع ٍلی 
عشرة أجزاء صغيرة . شكل رقم (1 25 
یک کر ا indie‏ واو 
العلامة العشرية الی تفریعات آصغر لذلك سُمی هذا التصنیف بتصنیف دیوی العشری . 


ید 





التعديالات العربية على تصنيف ديوى : 

حظی هلا النظام باهتمام المکتبات في الوطن العربی» لذا جرت عدة محاولات 
لنقل النظام إلى اللغة العربية حتی یمکن استخدامه» وبسبب صدوره باللغة الم نجليزية 
وترکیزه علی اهتمامات الغربیین لم یعط الموضوعات العربية الاسلامية حقها من 
رموز التصنیف فکان لابد من ٍجراء الترجمة وبعض التعدیلات علی النظام حتی 
یلبی احتیاجات المکتبة العربیة» وت رکزت تلك التعدیلات علی ماپلی : 


( الدين الاسلامي اللغة العربية» الا دب العربی» والتاریخ العربي الاسلامي). 









ay)‏ ماذا يُتقصد برقم الطلب ؟ 
re‏ 


هو الرقم الذي يطلب به مصدر المعلومات من المكتبة ويرتب بمقتضاه على الرف. 
ويعد وسيلة للربط بين الفهارس ورفوف المكتبة» ويتكون رقم الطلب من رقم التصنيف 
بالإضافة إلى حروف استهلالية للمؤلف والعنوان على النحو التالى : ( الحرف الأول من 
عائلة المؤلف» والحرف الأول من اسم المؤلف. والحرف الأول من عنوان الكتاب) ويتضح 
ذلك فى المثال التالى : 

كتاب بعنوان دليل المراجع العربية» تألیف سعود عبد الله الحزيمي» فيكون رقم طلبه 


` 


۱ ۳۲ ۵ 
| 2 


رقم تصنيف الكتاب 


حيث إن موضوعه 
الحرف الأول من الحرف الأول من الحرف الأول من 
عائلة المؤلف اسم المؤلف عنوان الكتاب 


فى المكتبات . 
ee‏ ۲ 
الاستهلالية واقرب رقم من أقسام ديوي العشري. 





ا ل ا مط ل اير 

۲ -مم یتکون رقم الطلب ؟ 

۳-ما المقصود بالعشرية في تصنیف ديوي ؟ 

ء صل مافی العمود () بما یتناسب معه من العمود (ب). 





: الجواهري » خيال محمد / مصادر علم المكتبات والمعلومات. دمشق‎ - |١ 
. ۸۱۹۸۹ » المولف‎ 

۲ خليفة» شعبان » حسن شحاته» حسن عبد الشافی/ التربية المکتبية. القاهرة : 
٩‏ 

۳ -سلامة» عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات المکتبية. 
عمان : دار الفکر » ۸۱۹۹۷ . 


٤‏ - عليان » ربحي مصطفی. آمین النجداوي / مقدمة في علم المکتبات 
والمعلومات . عمَان : دار الفکر» ۵۱۹۹۹ . 

۵ همشري» عمر آحمد » ربحي علیان / المرجع في علم المکتبات والمعلومات. 
عمّان : دار الشروق» ۸۱۹۹۷ . 

Pea مم‎ 











إذا كان التصنیف تعبیرا عن المحتوی الموضوعي لمصادر المعلومات بواسطة الأرقام؛ فإن الفهرسة 
تشتمل علی وصف لذلك المحتوی بواسطة کلمات محددة. وبذلك تتضح العلاقة بین التصنیف والفهرسة . 





۰ 
وصف المحتوی 
(دلیل المراجع العربیة) 


0 
\ ار ۲ کلمات محددة 


(المراجع العربية) 
التصنيف الفهرسة 








عملية الوصف المادي والموضوعي لمصادر المعلومات. تقو بها المكتبة» بحيث تدر 
التعرف على مصدر المعلومات بسهولة؛ وُكوين صورة واضحة عنه قبل الاطلاع عليه 





2 آهمبة بالغة في المكتبات ومراكز المعلومات؛ لآن الغاية منها تنظيم مصادر 
المعلومات لتیسیر سبل الوصول البها والاستفادة منهاء لذا فان آي مکتبة آو مرکز معلومات لا 
يمكنه الاستغناء عن الفهرسة لأسباب أهمها مايلي : 

١-_كثرة‏ مجموعات المكتبات حتى أ صبح صبح بعضها يضم الملايين من مصادر المعلومات . 

؟-_كثرة الموضوعات التى تتناولها مصادر المعلومات . 

توفير وقت الباحث وجهده في الوصول إلى مصادر المعلومات . 


شب 


ققق ا ا ا 


1€ 





آل الشيخ » عبد الرحمن بن حسن بن محمد بن عبد الوهاد 
المنوان کے فت | لمجيد شرح كتاب التوحيد / عبد الرحمن بن حسن آل الشيخ . الرياض : 
الرئاسة العامة للبحوث العلمية والإفتاء والدعوة والإرشاد. 517١ه‏ 


ر عا 


2 be 


؟ اا سم الموضيع | 


a wl ee‏ ی تن ی يجيد و لوسرم 
المعلومات التالية : 


(اسم المؤلف. عنوان الكتاب» مكان اشرب الناشر» تاریخ ال عدد 
الصفحات الموضوع) 








١‏ -_ماالعلاقة بين التصنيف والفهرسة ؟ 
١‏ -هل يمكن للمكتبة أو مركز المعلومات أن يؤدي دوره دون فهرسة؟ ولماذا ؟ 
۳- تحتوي بطاقة الفهرسة على مجموعة من البيانات» اذكر أهمها . 


دمشق : المولف » ۱۹۸۹ . 
۲ - خليفة» شعبان » حسن شحاته» حسن عبد الشافی/ التربية المکتبية. 


القاهرة : الدار المصریية » ۱۶۱۷ ه-. 

٣۳‏ سلامة» عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 
المکتبية. عمان : دار الفکر » ۱۹۹۷ 

5 -علیان » ربحي مصطفی آمین النجداوي | مقدمة في علم المکتبات 
والمعلومات . عمّان : دار الفکرء ۱۹۹۹ 
4- همشري؛ عمر أحمد ؛ ربحي عليان / المرجع في علم المکتبات 
والمعلومات. عمان : دار الشروق» ۱۹۹۷ . 

gre ees cece ۲‏ امه الم لت , ا الات 
15 ه. 











إلى تلك المصادر. 








۱-الفهرس البطاقی : وه‌اداه6 6۵70 

هو مجموعة من البطاقات الورقية المقواة مرت 
هجائًا داخل أدراج خشبية أو معدنبه» وتحمل 
کل بطاقة بیانات وصفية وموضوعية لاحد مصادر شکل رقم 
المعلومات الموجودة في المكتبة. شكل رقم (۲۷) (YY)‏ 





؟-الفهرس الإلكترونى : وهادام6 ۴۶۱۵0۱۲۵0:6 

هو حاسب آلي خزنت فیه بیانات وصفية 
وموضوعية عن مصادر المعلومات الموجودة في 
المکتبة» ویمکن استرجاع تلك البیانات عن طريق 
عدة مداخل مثل المولف والعنوان والموضوع 
والکلمات المفتاحية. شکل رقم (۲۸) 





مقارنة بين الفهرس البطاقي والفهرس الإلكتروني 


عناصر المقارنة الفهرس الإلكتروني 
_ الشغيل يحتاج إلى كهرباء 


ذهبت لوحدى الب ارت للبحث عن مصادر المعلومات. وو حدات 
فهر Le‏ بطاقیا وآخر إلكترونياء فأيهما تستخدم؟ TS‏ 








۱-ماذا یقصد بالفهرس. وما فائدته ؟ 
۲-اذكر خمسًا من آوجه الاختلاف بین الفهرس البطاقی والفهرس الالکترونی. 
۳ ضع علامة (”) أمام العبارة الصحيحة وعلامة (**) أماه العبارة الخاطئة ۱ 
- يتيح الفهرس البطاقي خيارات متعددة للبحث أكثر من الفهرس الإلكتروني 

- عد تكلفة الفهرس البطاقي أقل من تكلفة الفهرس الإلكتروني 

- يرتبط وفت استخدام الفهرس البطاقي بدوام المکتبة ۱ 


۱ - الجواهري » خیال محمد / مصادر علم المکتبات والمعلومات. 
دمشق : المولف » ۱۹۸۹ . 

۲ - خليفة» شعبان » حسن شحاته» حسن عبد الشافی/ التربية المکتبية. 
القاهرة : الدار المصرية ‏ ۱۱۷ه-. ۱ 

7" سلامة» عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 
اس عمان : دار الفکر » ۰2۱۹۹۷ 

7 - علیان » ربحي مصطفی. آمین النجداوي / مقدمة فی علم المکتبات 
والمعلومات . عمّان : دار الفکر ۱۹۹۹ م 
۵ - همشري» عمر مد : ربحي علیان / المرجع في علم المکتبات 
والمعلومات. عمان : دار الشروق ۱۹۹۷ 

۱ ری ید اسر زر لمکم الم لت اتریاضی الطاار الیضامه 
aon‏ 











عند الحاجة إلى البحث في الفهرس عن مصدر من مصادر المعلومات» فإن ذلك يتم من 
خلال ما يعرف بالمدخل as‏ 


3 


بتقصد بالمدخل هنا كلمة أو مجموعة كلمات رتبت السجلات أو البطاقات في الفهرس وفقا 


لها »لكي نصل من خلالها إلى مصدر المعلومات المطلوبة» وتتعدد مداخل البحث في الفهرس» 
فمثلا كتاب بعنوان ١من‏ نفحات الحرم» تأليف علي الطنطاويء لهعدة مداخل أهمها : 


مدخل باسم المؤلف مدخل بعنوان المصدر مدخل بموضوع المصدر 
الأماكن المقدسة 


الطنطاوي. ي 
من نفحات الحرم.. 














هذه الأنواع الثلاثة من المداخل توجد في ثلاثة أنواع من الفهارس هي : فهرس المؤلف. 
وفهرس العنوات» وفهرس الموضوع. وسبب تنوع هذه الفهارسء هو تلبية احتمالات البحث 
من يريد أن يبحث بالموضوع» لهذا C3‏ نشئت عدة أنواع من الفهارس أهمها : 


Author Catalog : ۱-فهرس المؤلف‎ 


وهوقانمةمرتبة هجائیاب سماء الم لفین ومن في حکمهم کالمت جمین والمحررین»ويحتوي 
أيضا على اما المولفین الاعتباربین کالهیئات والمنظمات والدول والوزارات والادارات. 
ويستخدم هذا الفهرس للوصو ل إلى مصدر المعلومات عن طريق البحث باسم المؤلف باعتباره 
مدخلا للیحث . ویمکن استخدامه لمعرفة مجموعة مقتنیات المکتبة لمولف معیّن» لذا فان هذا 


الفهرس يجيب على السؤال التالي : ماذا يوجد في المكتبة من مصادر لمؤلف معين ؟ 

Title Catalog : ۲-فهرس العنوان‎ 

وهو قائمة مرتبة هجائياً بعناوين المصادر» ويستخدم للوصول إلى مصدر المعلومات عن 
طريق البحث بعنوان المصدر من حيث كونه مدخلا للبحث. ويستخدم هذا الفهرس عندما يراد 
المكتبة مصدر بعنوان معين ؟ 

۳-فهرس المو ضوع : Subject Catalog‏ 

وهو قائمة مرتبة هجائیا بموضوعات مصادر المعلومات الموجودة في المكتبة. ویستخدم 
للوصول |لی مصدر المعلومات عن طریق البحث بموضوع المصدر باعتباره مد خلا للبحث. 


۳ ۳ 





يمد البحث في الفهرسر البطاقي على الترتيب الهجائي للبطاقات وفقاً لأحد المداخل 
الثلاثة (المؤلفء العنوان» الموضوع) حي ث يبحث المستخدم هجائيا حتى يصل إلى بطاقة مصدر 
لمعلومات المطلوبوالتي تحتوي علی معلومات کاملةعن الم صد رومکان و جوده‌في المکنبة 
ولكي یتم البحث في الفهرس البطاقي بسرعة ودون آية عوائق فانه لا بد من تحقق مطلبین : 

الاول: المعر فة الدقيقة قیقة بالتر تیب المتوالی للحروف الهجائية . 

لثاني : معرفة القواعد المتبعة في ترتیب الفهرس البطاقي . 


القواعد المتبعة فی ترتیب الفهرس البطاقی : 
SA ES Sato oe Ela‏ 

ae الهجائي الأسماء مثل‎ dl ل تسب الألقاب في‎ ١ 
.. الأستاذ‎ col gl 

۲ - لا تحسب أداة التعريف (ال) في الترتيب الهجائي إذا وردت في بداية 
المدخل. كما في مدخل اوران J‏ ر المکتبات العامة الل يتم 
البحث عن ( مکتبات العامة فی المملكة ) . 

۳ - لا تحسب کلمة (ابن) و (بر) في الترتیب الهجاني [ذاکانت في وسط 
سل افیا ال اتلي E Ee‏ 


ال آبو العلاء . و 
0 ا E ee eo‏ 
5 تعد الهمزة على الياء في الترتيب الهجائي حرف (یاء) مثل : وائل - فائز 
۷ تعد الهمزة المفردة على السطر على أنها ألف وتسبق الألف في الترتيب 
مثل > رال تسین ترا . 








؟ -ما مداخل الفهرس التي يمكن أن تستخدم للبحث عن مصدر المعلومات ؟ 
۳ لماذا یوجد ثلائة آنواع من الفهارس ولا یکتفی بواحد ؟ 

؛ - عرف فهرس المؤلف. وبين متى يستخدم . 

۵ - عرف فهرس العنوان» وبین متی يستخدم . 

1 - عرف فهرس الموضوع » وبین متی یستخدم . 

۸-ما متطلبات البحث فی الفهرس البطاقی ؟ 


المولف » ۱۹۸۹ . 

۲ - خليفة» شعبان » حسن شحاته حسن عبد الشافي/ التربية المکتبية. 
القاهرة : الدار المصرية » ۱۱۷ ه-. ۱ 

۳ - سلامة» عبد الحافظ محمد / خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات 
المكتبية. عمَان : دار الفکر » ۸۱۹۹۷ . 

؛ - علیان » ربحي مصطفی. آمین النجداوي / مقدمة في علم المکتبات 
والمعلومات . عمَان : دار الفکر ۵۱۹۹۹ . 

ه - همشري» عمر آحمد » ربحي علیان / المرجم في علم المکتبات 
والمعلومات. عمَان : دار الشروق» ۸۱۹۹۷ . 
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التطبيق الأول 1 


التطبيق الثانى : 

تناول أحد الكتب الموجودة في المكتبة أو مركز مصادر التعلم في المدرسة» ووضح في 
الجدول التالي المداخل الأساسية الخاصة بهذا الكتاب التي يمكن أن تستخدم للبحث عنه 
في الفهرس» واستخدم أحد هذه المداخل للوصول اٍلی بطاقة الکتاب في الفهرس» وتأکد 
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استخدم الفهرس لمعرفة الكتب الموجودة في المكتبة أو مركز مصادر التعلم لأي من‎ 
. المولفین التالية أسماؤهم وما عددها مع ذكر أحد العناوين‎ 


عدد المصادر المو جودة عنوان آحد المصادر 


she sell ee Gl 
البخادي. | « ع_‎ 
rt 
| 
|] | الطبري‎ 
: التطبيق الرابع‎ 


الطلب . 


رايم الطاب 





eat 
|__| القدالفريد‎ 
eee 
et 
| ne فيح‎ 








es 
ae | 
لمكشة او‎ 
المکت‎ 
فی‎ 2 
فة الكت‎ ۱ 
و دها ؟‎ 5 
۳ : استخدم‎ 
ASS) عات‎ 
لموضو‎ 
| 


صو 4 لكتب الموجودة 
عدد الک 1 
ES‏ خا سس 
المو ۱ 
نا ]| 
۰ 222222 


ص 
ليم 

















البحث في الفهرس الإلكتروني 


يحتوي الفهرس الإلكتروني على بيانات وصفية كثيرة عن كل مصدر من مصادر المعلومات 
الموجودة في المكتبة» وهذه البيانات مماثلة : تقريبا لتلك الموجودة في الفهرس البطاقي إلا 
أن الفهرس الإلكتروني لا يحتاج إلى أن ترتب محتوياته هجائيا كما هو الحال في الفهرس 
البطاقي» لأن البحث فيه يتم إلكترونيًا دون أن يبذل المستخدم جهدا كبيرا في البحث . 


ا 
المصادر المو جودة فی المکتبة الکترونیا. 





وسیستخدم في هذا الدرس مثال مناسب هو فهرس برنامج الیسیر الذي آعدته وزارة 
التربية والتعلیم لیستخدم في المکتبات المدرسية ( مراکز مصادر التعلم ) وفي المکتبات 
العامة . 

یمکن البحث في فهرس برنامج الیسیر باربعة آسالیب هي : انظر الشاشة الرئيسة لاختيار 
آسلوب البحث في برنامج الیسیر . شکل رقم (۲۹) . 


لت 





الشاشة الرئيسة لاختيار أسلوب البحث في برنامج اليسير شكل رقم (۲۹) 


١‏ - بحث بالموضوع (بحث عن الأوعية التي تحتوي على موضوع معين) : ولابد أن يكون 
مصطلح البحث موضوعا معتمدا في قائمة الموضوعات في البرنامج . 

١‏ - بحث ببيانات المسؤولية (بحث بأي جزء من اسم المؤلف أو المحقق أو المترجم أو 
المراجع). 

۳ بحث بالعنوان ( بحث بأي جزء من عنوان مصدر المعلومات ) . 

؛ ‏ بحث مفتوح بأي معلومة عن مصدر المعلومات . رقم التصنيف/ أي جزء من العنوان 
/ أي جزء من اسم المؤلف/ أي جزء من اسم المحقق/ أي جزء من اسم المترجم / 
أي جزء من اسم المراجع/ أي جزء من اسم الناشر / أي جزء من الموضوع / الطبعة. 
سنة النشر » مکان النشر / آي جزء من اسم السلسلة/ الرقم الدولي الموحد للكتب ( 
ردمك) 


اه 





شکل رقم (۳۰) 








( انظر شكل شاشة البحث المفتوح في برنامج اليسير) . شکل رقم (۳۰). 
١-_البحث‏ بالموضوع : 
يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصادر معلومات في موضوع معين . شكل رقم (۳۱) 
كما فى المثال التالى : 


عند البحث عن مصادر في موضوع المكتبات المدرسية نكتب في حقل البحث. 
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شکل رقم (۳۱) 





یستخلص الحاسب البیانات عن المصادر الموجودة في الفهرس في موضوع المکتبات المدرسية . 


۲ -البحث بیانات المسو ولية : 


يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات بالاسم کاملا أو أي جزء من اسم 
لمولف آو المحقق آو المترجم آو المراجع. شکل رقم (۳۲) کما في المثال التالي : 


عند البحث عن المصادر الموجودة فی المکتبة التی آلفها (حمد الجاسر) نکتب فی حقل البحث . 
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شکل رقم (۳۲) 





يستخلص الحاسب البيانات عن المصادر الموجودة ذ فی الفهرس عن مصطلح الیحث. 
ويمكن من خلال النقر على زر عرض التفصيلات الاطلاع على كامل البيانات عن كل 
مصدر . 
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شکل رقم (۳۳) 
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: ال لبحث المفتوح‎ ٤ 


يتم البحث بهذا الأسلوب عن مصدر المعلومات GL‏ جزء من أي معلومة عن مصدر 
المعلومات حسب الحقول الموجودة في شاشة البحث المفتوح. فنكتب مصطلح البحث في 
الحقل المخصص له. شكل رقم (75) كما في المثال التالي : 

عند البحث عن مجموعة المصادر في موضوع (القرآن الكريم) نكتب في حقل الموضوع 
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یستخلص الحاسب البیانات عن المصادر التي کتبت عن القرآن الکریم . ویمکن من 
خلال النقر علی زر عرض التفصیلات الاطلاع علی کامل البیانات عن کل مصدر . 


۹۹ 





التطبيق الأول ۱ 


ابحث بالموضوع عن أحد المصادر في الموضوعات التالية : وبين اسم المؤلف وعنوان 








التطبيق الثالث : 


المعلومات التي يستخلصها الفهرس لكل منهم مع كتابة عنوان أحد مؤلفاته . 


الشيخ عبدالعزيز بن باز 


العلامة حمدالجاسر 
الشيخ صالح الفوزان 


التطبيق الرابع : 
استخدم أسلوب البحث المفتوح لتنفيذ عمليات البحث التالية : 


أدخل الكلمات التالية فى الحقول المخصصة لها 


أدخل فى حقل العنوان كلمة : مكتبة أدخل فى حقل المؤلف : محمد 








۲-کم عدد السجلات التي يحتويها الفهرس وتحتوي موضوعاتها على الكلمة التالية : 
( نفذ عملية البحث لكل كلمة على حدة واستخدم حقل الموضوع ) 


َ 
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الوحدة الرابعة 


© الدرس الثامن : تقنية المعلومات . 
تعريف تقنية المعلومات 
أهمية تقنية المعلومات. 
- أهم التقنيات المستخدمة في المكتبات ومراكز المعلومات. 





© الدرس التاسع : برامج الحاسب في المكتبات ومراكز المعلومات. 
- مزايا استخدام الحاسب الآلي في المكتبات ومراكز المعلومات. 
- نماذج من برامج الحاسب الآلي لإدارة المكتبات ومراكز المعلومات . 


© الدرس العاشر : شبكات المعلومات . 
- مفهوم شبكة المعلومات . 
- أنواع شبكة المعلومات . 
أهم مجالات استخدام شبكات المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات. 


أ تعريف الإنترنت . 
| أهم أساليب البحث في الإنترنت . 
| ۱ ۱ اه 
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هي كافة نوا الاجهزة والبرامج المستخدمة في تسجيل وتنظيم وتجهيز وتحزين 





نظراً للتزايد في حجم المعلومات آصبح الانسان غیر قادر علی الالمام بما یجذ منها؛ وبالتالي فإن 
ge‏ ا یم ای ات اه با ی سیر ۱ ة علی ثورة 
المعلومات والاستفادة منها؛ ودلك عن طریق نف تقنية المعلو مات والاتصال حیث أصبحت التقنية رکنا 
ساسا لخدمات المعلومات» ونجاحها یعتمد علی تقنیات حديقة تعمل علی تخزین تلك المعلومات 
بکمیات کبيرة ومعالجتها بکفاية عالية واسترجاعها وتوصیلها للمستفیدین بدقة وسرعة . 
ولذلك تکمن آهمية تقنية المعلومات في آنها ساعدت علی : 
۱ - زيادة لنتاج المعلومات وتدفقها . فمثلا ادخال التقنية في المکتبات ساعدت علی زيادة 
لانتاج الفكري وتنظیمه وتقدیمه للباحئین بالشکل المناسب لتحقیق خدمات معلوماتية 


دفيقة وسريعة 

١-إنشاء‏ شبكات وبرامج المعلومات بكفاية وأقل تكلفة مثل ظهور الشبكة العالمية المعروفة 
بالإنترنت التي تعد الطريق السريع للمعلومات . 

إنجاز عمليات كثيرة في وقت قصیر وبتکالیف آقل مثل استخدام تة نقنية الحاسب في الأعمال 
آلمکتبية للتقلیل من حدة الروتین المکتبي . 


4 - الاتصال بالعالم الخارجي وتجاوز حدود المكان عن طريق الاتصال بقواعد المعلومات 
العالمية للحصول على معلومات حديثة وسريعة بواسطة الأقمار الاصطناعية مثلا . 

۵ - کسر حواجز الامية المعلوماتية علی نطاق واسع مما آدی |لی سهولة تداول المعلومات 
واستخدام الحاسب في الحياة الیومية . 





۲ 22 ی 7 ۳ 
توفر المکتبات ومراکز المعلومات العدید من التقنیات التی تساعدها على أداء وظائفها . 
وتقدیم خدماتها للمستفیدین بشکل آفضل. والتي من أهمها ما يلي : 

( الحاسب الالی » الفیدیو » المسجل الصوتی » المصغرات الفلمية ) 

» یعد آحدث وآهم التقنیات المستخدمة 3( المکتبات ومراکز المعلومات ومن خلاله 
یمکن تشغیل خدمة الانترنت » والاقراص المدمجة التی تحوی قواعد معلومات مختلفت 
وکذلك التي تحوي الافلام الوثائقية التعليمية وغیرها . 

الفیدیو : 
العلمية المصورة . 

« ویستخدم لتسجیل المحاضرات العلمية والخطب الوعظية ویستفاد منه بشکل آساسي 
فى مکتبات المکفو فین . 
قارع المصغرات الفلمية : 
* ويستخدم لقراءة الشرائح والأفلام المصغرة . 
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لماذا تستخدم المكتبات ومراكز المعلومات التقنيات في أعمالها ؟ 


+ لمواجهة الطلب المتزايد على المعلومات : 
تعيش المجتمعات المعاصرة ثورة معلوماتية هائلة تتزايد بشكل سريع ومتقارب مما 
يستلزم استخدام تلك التقنيات لمحاولة السيطرة وتلبية الطلب المتزايد عليها . 


« للارتقاء بمستوی الخدمات القائمة : 

من وظائف المكتبات ومراكز المعلومات تلبية حاجات المستفيدين المعلوماتية فى 
أسرع وقت» مما يتطلب استخدام تقنيات حديئة ترتقى بمستوى الخدمة المقدمة» وتؤدي 
إلى تحسينهاء كما في الفهارس البطاقية التي تطورت إلى الفهارس الا لكترونية . 


جديدة» مثل خدمة البث الانتقائى للمعلومات. 


١‏ -ماذا يقصد بتقنية المعلومات ؟ 
١‏ - وضح أهمية تقنية المعلومات . 
۳ اذکر آهم التقنیات المستخدمة في المکتبات ومراکز المعلومات . 


آعمالها. 








ومراکز المعلومات. الاسكندرية : دار الثقافة العلمیق ۲۰۰۰م. 

۲-بومعرافی» بهجة مکی/ تکنو لو جیا المعلومات فی المکتبات الحدية. 
عمّان : دار الفرقان » ۵۱۹۹۸ . 

۳-رولي » جيفري » تر جمة عبد الرحمن العکرش/ سس تقنية المعلومات 
. الرياض: AVENE Ab Sas WLS As‏ 

. سالم» سالم محمد / التقنية المعلوماتية المستخدمة في المكتبات‎ - ٤ 


عالم الکتب. مج OF ١5‏ 

١‏ - عبد الهاديء محمد فتحي / المعلومات وتكنولوجيا المعلومات على 
آعتاب قرن جدید. القاهرة : الدار العربية للکتاب؛ ۲۰۰۰م . 

1 - قاری عبد الغفور / معجم مصطلحات المکتبات والمعلومات . 
الریاض: مکتبة الملك فهد الوطنیت 4 ۱۱ه-. 

۷-الهادی » محمد محمد / تکنولوجیا المعلومات وتطبیقاتها . القاهرة 
سار ار ره 











موی برامج الحاسب الالی فی المکتبات ومراکز المعلومات ‏ * 


یعد استخدام الحاسب الالي وبرامجه من مظاهر توظیف واستنمار التقنیات الحديثة لتنظیم 
العمل وسرعة الوصول ٍلی المعلومات المطلوبة» والمکتبات بانواعها من آوائل المسسات 
المعلوماتية التی استخدمت الحاسب الالی فی آعمالها سواء فی تنمية المجموعات آو تنظیمها 
أو استرجاع المعلومات وبثهاء وقد کانت المکتبات ومراکز المعلومات في المملكة العربية 
السعودية سباقة إلى الااستفادة من هذه التقنية لخدمة المستفیدین ۱ 





| - سرعة الوصول إلى المعلومات المطلوبة» حيث يمكن للمستفيد استرجاع المعلومة 
المطلوبة بسرعة كبيرة تفوق الطريقة التقليدية . 

١-المشاركة‏ في استخدام المعلومات » كما في استخدام الفهرس الإلكتروني في المكتبات 
من قبل عدة أشخاص في وقت واحد. 

۳ الحصول علی تقاریر ومخرجات متعددة» فمثلا يمكن طباعة أسماء المستعيرين والكتب 


المستعارة . 
2 - إمكانية البحث في مصادر المعلومات المتوافرة في المکتبات عن بعد باستخدام شبکات 
المعلو مات المحلية والعالمية . 


4 - إمكانية البحث عن مصادر المعلومات بمداخل آخری بجانب المولف والموضوع 
والعنوان» مثل الناشر» مکان النشر» سنة النشر السلسلة » نوع الوعاء .. إلخ. 


~~. | 





يعد الحاسب الالی من التقنیات الحديثة التی دخلت المکتبات ومراکز المعلومات فی السنوات 
الا خیرة» حیث یستخدم في تطبیقات متعددة تحتاجها المکتبات ومراکز المعلومات التي من آهمها 
مایلی : 

الفهر سة : 

پستخدم الحاسب الالي في فهرسة مصادر المعلومات وینتح عن هذه العملية الفهرس الالکتروني. 

البحث : 


باستخدام الحاسب الالي يمكن للمستفيدين البحث في الفهرس الإلكتروني واسترجاع 
المعلومات المطلوبة» ویمکن آیضا البحث في قواعد المعلومات المحلية والعالمية . 

الاعارة : 

آدی استخدام الحاسب الا لي في عملية الاعارةالی سهولة|عارة مصادر المعلومات واسترجاعها 
ومتابعة المستعیرین . 





تختلف برامج الحاسب الالي المعدة للمکتبات من حیث حبجم البرنامج وزمکاناته؛ فهناك 
برامج كبيرة صَمّمت للمكتبات الكبيرة» وأخرى صممت للمكتبات المتوسطة والصغيرة . 

ولعل أبرز الأمثلة على برامج الحاسب الالي التي تستخدم في المكتبات المتوسطة 
والمكتبات الصغيرة» برنامج (الیسیر) لادارة المكتبات ومراكز مصادر التعلم الذي قد يكون 
مستخدمًا في مكتبة مدرستك. وهذا البرنامج يمكن المكتبة من تنظيم كل أعمالها الفنية مثل 


الفمهرسة والتصنيف. استرجاع المعلو مات الاعارة ۱ 
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اي لت ای نات تسم عفر ی 
مع المؤسسة الكندية التي طورتهه وهناك برنامج ليونيكورن) والذي بدأت 


بعض المكتبات ا : 
المتخصصة لخدمة المكتيات الصغيرة» ومن أمثلة هذه البرامي OD‏ 
المكتبة). 





لو لم تستخدم المکتبات الکبيرة برامج الحاسب الآلي» فكيف ستكون 
عملية استرجاع المعلومات ؟ 


۱-ما آهم مزایا استخدام الحاسب الالي في المکتبات ومراکز المعلومات ؟ 

۲ -تودي برامح الحاسب الالي المستخدمة في المکتبات ومراکز المعلومات 
عدة تطبیقات. اذکر ائئین منها. 

۳-هناك برنامح لا دارة المکتبات قامت وزارة التربية والتعلیم بتطویره» ماهو ؟ 
وما هي الاعمال التي یمکن للبرنامج القيام بها ؟ 








۱-آمان » محمد » یاسر عبد المعطی/ النظم الالية والتقنیات المتطورة 
۹ مه.. 


۲ الا دارة العامة للمکتبات بوزارة التربية والتعلیم/ دلیل برنامج الیسیر 
۲ ه.. 

۳-بدر آحمد / آساسیات في علم المعلومات والمکتبات. الریاض : 
دار المریخ للنشر » ۱۱۷ ه-. 


f‏ - الصوفی عبدالله/ التکنولوجیا الحديثة ومراکز المعلومات والمکتبة 
yy‏ ا 

۵ - الطوبجی. ۳ وسائل الاتصال والتكنولوجيا في التعليم ( 
الکویت : دار القلم ۰٩‏ ۱ه-. 

7 - همشري» عمر آحمد » ربحي مصطفی علیان / المرجع في علم 
المکتبات والمعلومات . عمّان : دار الشروق» ۱۹۹۷ . 











من مسلمات هذا العصر أن أي مؤسسة ‏ مهما بلغت من إمكانات مادية أو بشرية ‏ لا يمكن 
أن تحقق أهدافها بمفردهاء بل لابد لها من التفاعل الإيجابي مع المجتمع؛ فقد أصبح العالم قرية 
صغيرة بسبب التقدم الكبير في مجال تقنية المعلومات. لذا ازدادت أهمية المعلومات التي هي أحد 
مقومات النجاح في جميع المجالات. فظهرت الحاجهة ٍلی تبادلها بشکل سریع من خلال شبكات 
معلومات تخطي آنحاء العالم . لذا آدرك المسوولون عن المکتبات ومراکز المعلومات تلك الأهمية 
فبادروا ی استثمارها فی سبیل الرقی بمستوی خدمات المکتبات ومراکز المعلومات . 





هي عبارة عن منظومة من آجهزة الحاسب في مواقع متعددة پرتبط بعضها ببعض من 
خلال قناة اتصال سلكية أو لاسلكية. 


ولتوضیح هذا المفهوم نورد المثال التالي : 

لو نظرنا إلى إحدى المكتبات التي تعتمد على نظام محسب في أداء وظائفها نجد أن تلك 
المكتبة مزودة بحاسب آلي مركزي ترتبط به الكثير من الحاسبات الموزعة علی المفهرسین 
وموظفي الخدمة المرجعية والإعارة والتزويد إضافة إلى الباحثين من رواد المكتبة . 





کہ کو“ 
co‏ التفريق بين ثلاثة أنواع من شبكات المعلومات » وهي : 


Local Area Network : يlحnلا الشبكة‎ 
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وهي الشبكة التي تربط بين عدة حاسبات في نظاق محدود » كأن تكون موزعة داخل 
مبنى أو عدة مبان متجاورة» بحيث يتم ربط تلك الحاسبات مباشرة باستخدام نوع من 
الكابلات . ومن أمثلتها شبكة المعلومات فى مكتبة الملك فهد الوطنية . 





National Network : الشبكة الوطنية‎ 


وهي شبكة من الحاسبات الموزعة في أرجاء الوطنء ويتم الربط فيما بينها عن طريق 
خطوط الهاتف أو المايكرويف أو الأقمار الصناعية أو كابلات الأآلياف البصرية» مثل شبكة 
المعلومات التابعة لمرکز المعلومات الوطنی بوزارة الداخلية . 


الشبكة العالمية : ۱۱6۱۷۵۲۷ اح0اهاي 


وهي الشبكة التي يرتبط بها عد كبير من الحاسبات الموزعة حول العالم في نطاق 
جغرافي واسع» ومن آشهر آمثلتها شبکة الانترنت والتي یمکن من خلالها ربط عدد غير 


آهمية الشبکات فی المکتبات ومراکز المعلومات : 


تلجأ كثير من المکتبات ومراکز المعلومات |لی استخدام شبکات المعلومات نظرا لآهمیتها 

# تحقیق السرعة في نشر المعلومات وتبادلها» فيمكن على سبيل المثال اٍرسال واستقبال 
الرسائل عن طريق البريد الإلكتروني إلى موقع معين أو عدة مواقع أو لكلّ أطراف الشبكة 

* تقليل التكاليف المالية بالاستثمار الأمثل لطاقات الحاسب وبرامجه وذلك باقتسامها فيما 
بين المستفيدين من الشبکة. فعلی سبیل المثال» يمكن تأمين جهاز طابعة واحد أو وحدة 
تخزين ضخمة وربطه بالشبكة للاستفادة الجماعية» ثم إن استخدام نسخة واحدة من 
البرامج الباهظة الثمن تعنى عن شراء نسخ متعددة منها للحاسبات المرتبطة بالشبكة . 

# الاستفادة من الإمكانات الفنية والطاقات البشرية المتاحة لدى بعض المكتبات ومراكز 
المعلومات فی الداخحل والخارج ۱ 





أو ل : التصنيف والفهرسة : Classification and Cataloging‏ 

يعد التصنيف والفهرسة من مجالات التعاون بين المكتبات لما تحققه من توفير للوقت والجهد 
والنفقات» ويتم ذلك التعاون من خلال الانضمام إلى شبكات معلومات تربط بين المكتبات» فبدلا 
من أن تقوم كل مكتبة بتصنيف وفهرسة مصادر المعلومات فإنه يمكن أن تتبادل مع المكتبات SPW‏ 
بيانات التصنيف والفهرسة فيما بينها . 

ثانياً : تئنمية المحموعات : Collection Development‏ 

يمكن من خلال شبكة المعلومات استعراض فهارس الناشرين والموزعين واختيار مصادر 


a 


المعلومات المناسبة وطلبها إلكترونيًاء فإن الناشر يقوم بتسلم الطلب وإرسال تلك المواد إلى عنوان 
المكتبة بالبريد العادي . 


ثالثاً : الإعارة : Cerculation‏ 
حققت شبكات المعلومات تواصلا لم يسبق له مثيل بين المستفيد والمكتبة » حيث وفرت هذه 
الشبكات إمكانية البحث عن فهرس المكتبة من أي مكان في العالم» ومعرفة ما إذا كانت تلك المكتبة 


و 


z= 


تمتلك مادة المعلومات المقصودة آو معرفة ما لدیها من مصادر تعلومات يشان موضوع من 
اختیار العناوین المناسبةء لیقوم المستفید بعدها بالذهاب إلى المكتبة واستعارة المواد منهاء مما يوفر 
الوقت والجهد. كما يمكن تجديد إعارة الكتب للمستعيرين عن طريق الشبكة. 

راب : ۳ الانتفاء ي للمعلومات : : Selective Dissemination of Information‏ 
هذه الخدمة” نسهم في إحاطة ا بمصادر المعلومات التي أضيفت حديثاً إلى سم بزح 
المكتبة موزعة حسب اهتماماتهم باستخدام البريد الإلكتروني عبر شبكة المعلومات. 


۱ -من خلال معرفتك لمفهوم شبكة المعلومات » أورد مثالا يوضح ذلك . 

١‏ -ما السمة المشتركة في أنواع شبكات المعلومات » وكيف تفرق بينها ؟ 

"'-اذكر أهم مجالات استخدام المعلومات في المكتبات ومراكز المعلومات. 
ره ادا 


١-بدر»‏ أحمد/ شبكات المعلومات وخدمات المكتبات والموضوعات 
المتخصصة. مجلة المكتبات والمعلومات العربية» س4 ny ole‏ 
49ام. 

۲ - غنیمی» محمد آدیب/ شبکات المعلومات : الحاضر والمستقبل. 
القاهرة : المكتبة الا کادیمیت ۵۱۹۹۷ . 
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عي شبكة عالمية تضم ملاين من الحاسبات الآلية يرتبط بعضها يبعض عن طريق اک 
الهاتفية والاقمار الصناعیت و تعد آکبر شبکة حاسبات فى العالم . 





pe Ses جمیع أوجه‎ ly DOA PDEA 
ا اا‎ 


ae 


Vl‏ : الوصول المباشر من خلال عناوين المواقع 
yy‏ 
المستخدم: الشکل رقم( وذلك كما في المثال التالي : 





شکل رقم (۳۰) 

Subject Directorries 45 42 JI البحث من خلال الأدلة‎ : Lt 

يتوافر على شبكة الإنترنت عدد كبير من مواقع الأدلة الموضوعية التي تقدم للمستفيد وسيلة هامة 
للبحث عن مواة قع المعلومات المطلوبة» بحيث يتم تصنيف مواقع الإنترنت في قوائم مرتبة حسب 
تجوضوع ق و ا ی او a gh‏ 
«الدليل» (VE) A‏ موضوعا رئيسا شكل رقم )۳١(‏ ويشتمل كل منها على عدد من الموضوعات 
الفرعية حتى يصل المستفيد إلى المعلومات المطلوبة» فموضوع التربية والتعليم مثلا يتفرع إلى )5١1(‏ 
موضوعا فرعیا کالوزارات الذي يحتوي على (17) موقعا لوزارات التربية والتعليم في الدولٌ العربية؛ 
الشكل رقم (۳۷) والشکل رقم (۳۸) کما هو موضح في الاشکال التالية : 
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شكل رقم (51) 
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[J]‏ ها 
ا تعضل الجزارة علق تعية العكرقة العتدفصة والسابة باللقاقة بعسدوراتها انطيا 


de by |‏ العم اسان قري 
all ce ۱‏ النطورات: Ls igs ee A ee‏ الأجوم 
١‏ وزارة ادلی و طسب باوات العربیه الینعن ريق 

oe‏ قرف fee Be‏ + فس بل لیا الفلزیا جاور ابید ایدار سس ومسي 
" تساغد على تربية اقيشا الثنن ظم عجاد الوطنء ويقع الموتع الرامع انق ننتههها 
٠‏ الوزارة لتعقيوق ae a‏ 
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الثاً : البحث من خلال محر کات البحث Search Engines‏ 

يعد هذا الاسلوب من آکثر آسالیب البحث استخدامّا للوصول الی المعلومات المطلوبق 
حیث یمکن للمستفید إدخال كلمة أو عدد من الكلمات في المکان المخصص لذلك من موقع 
محرك البحث المستخلم لیتمکن المستفید من استرجاع التائج؛ والتي تتکون من مجموعة من 
الوصلات الی مواقع المعلومات ذات العلاقة بالموضوع المطلوب. فعلی سبیل المثال یمکن 
ٍدخال کلمة «الکعبة» في مکان البحث للحصول علی وصلات لعدد من الموافع التي تتناول 
موضوع الکعبة المشرفة الشکل رقم (۳۹) والشکل رقم (4۰) کما هو موضح فیما يلي : 





(E+) ab) شكل‎ 








تزخر الإنترنت بكم هائل من المعلومات في شتى مجالات المعرفة البشرية» كما يتوفر بها 
العديد من الخدمات المعلوماتية. ومن أهمها ما يلى : 

E.Mail —‏ 
إنجاز كثير من | les VI‏ هو pil pane‏ التكلفة: وس الارسال he‏ 
وإرسال الرصائل المعلوماتية من أي مكان توجد فيه خدمة الإنترنت حول العا" 

البحث فی مصادر المعلومات : 


يوجد على شبكة الإنترنت عدد كبير من مواقع المعلومات الإلكترونية المتنوعة مثل مواقع 
الكتب والدوريات والمعاجم والموسوعات والاطالس وفهارس المكتبات والوثائق الحكومية 
والرسمية وقواعد المعلومات وغيرها من مصادر المعلومات . وتقدم هذه المواقع ثروة معلوماتية 
مهمة للباحثين على اختلاف تخصصاتهم العلمية» ومن الأمثلة على ذلك موسوعة «تداوي» على 
الموقع التالي : www.tadwi.com‏ 

الخدمة المرجعية : 


تتميز بعض المواقع بإمكانية الرد على الأسئلة المرجعية بعد تعبئة النموذج المخصص 
لذلك عبر البريد الإلكتروني. ومن تلك المواة فع ماهو عام في التغطية الموضوعية حيث يمكن 
العامة ipl. org‏ ۷۰ وموأقم الخبراء 60۳ تست ۷۰ ومن , المواقع ما هو متخصص 
3 دی سیم با ا ا ۷۷۷۰ والذي یمکن من خلاله الحصول 
على إجابات وفتاوی شرعیة» وموقع المکتبة المركزية بوزارة التربية والتعلیم الذي برکز علی 


www.alyaseer.gov.sa /cenlib 4 4 JI العلوم‎ 
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تسهم هذه الخدمة في إحاطة المستفيد بالتطورات الحديثة الفكرية والعلمية في مجالات 
اهتماماته المعلوماتية. وتتوفر من خلال الإنترنت مئات المواقع التي تقدم مثل هذه الخدمة 
إلى المستفيدين. وتتفاوت تلك المواقع في موضوعاتها وطرق عرضها للخدمة» حيث 
نجد منها ما يتناول الموضوعات العلمية والبحثية أو الطبية أو التقنية والفنية أو الهوايات 
والأخبار وغيرهاء ومنها ما يقدم الخدمة مجانًا بينما يفرض البعض رسومًا دورية. ومن 
أفضل تلك المواقع elibrary tracker‏ علی عنوان الموقع التالی ۰۵۱:۵۲۵۲۷۰6۵۳ ۷/۷۲۱۷ 


تعد الخدمة المرجعية من الخدمات المحببة لدی الباحثین ورجال الاعمال 
ومصدراً لا غنی عنه للحصول علی المعلومات. لذلك آحذت تلك المواقع تنتشر في 
آرجاء شبکة الانترنت حتی لا نکاد نجد آي مجال من مجالات المعرفة الا وتو جد 
فیه مواقع تقدم هذه الخدمة؛ فعلی سبیل المثال یقدم موقع ۱0405621 معلومات يومية 
عن البورصة والا خبار لا کثر من ۵ ,۲ ملیون مشترك حول العالم حیث یقوم بارسال 
آکثرمن ۳۰ ملیون رسالة آسبوعیّا بناء علی المعطیات المخزنة فی ملف الاهتمامات 
الخاص بکل مشترك. ویمکن للموّسسات العلمية کالجامعات والمعاهد ومراکز 
البحوث أن تتعامل مع إحدى تلك الخدمات لصالح منسوبیها لقاء اشتراك موحد 
منخفض التکالیف حیث توفر قاعدة 0۵۱651 ۱010۲۲۱۵110۲ معلومات ضخمة ومتنوعة 


في مختلف الموضوعات وبأسعار مناسبة حسب عدد المشترکین . 

ومن التسهیلات الاخحری التي تندرج تحت هذه الخدمة وجود بعض المواقم 
طریق البرید الإلكتروني. ولو قمنا بزيارة إلى www.aaanewsletters.com ad 5s‏ 
فاننا سوف نجد فائمة بتلك النشرات الا خبارية مرتبة حسب الموضوع. حیث یمکن 
لحار مب مایر ید علی ۱۷۶ سرد 





E (‏ 
١‏ - وضح أهم أساليب البحث في شبكة الإنترنت . 
'- عدد أهم الخدمات المعلوماتية التي توفرها شبكة الإنترنت» واشرح أحدها. 


SS‏ ل ا ا ال ا 
بیروت : الدار العربية للعلوم /1١١5١ه.‏ 
وتطویرها. مجلة مکتبة الملك فهد الوطنی مج ۰۷ع۱ ( محرم - جمادی 
الاخرة) ۱۶۲۲ هب ص۰1- ۸۲ . 

ااا ۷ 
۷ م. 

4 - طلبة» محمد فهمي (وآخرون) الانترنت.. طریق المعلومات السریع. 
القاهرة» مطابع المکتب المصري الحدیث» ۱۹۹ ۵. 
الرسائل والابحاث والمو لفات. الاسکندرية : المو لف. 








تطبيقات على الإنترنت بوصفها مصدراً للمعلومات 





متطلبات الاتصال بشبكة الإنترنت : 


۱ -حاسب آلي مهيأ لخدمة الانترنت‎ ١ 
. خط هاتف‎ _ ۲ 
۳-اشتراك ساري المفعول في خدمة الانترنت.‎ 


خطوات البحث فى شبکهة الانترنت : 


۱ -تهيئة جهاز الحاسب الالی للاتصال بشبکة الانترنت. 
۲ تشغیل برنامج تصفح الانترنت وادخال رقم المستخدم والرقم السري في المکان المناسب. 
۳ - سوف یقوم البرنامج بالاتصال بشبكة الإنترنت» وبعد ذلك يمكن أن يبدأ الباحث عملية 
البحث متبعا الإجراءات التالية : 
أدخل عنوان موقع أداة البحث المطلوب في المكان المخصص لذلك. 
* سوف يقوم برنامج المتصفح باستدعاء الموقع المحدد وعرض الصفحة الرئيسة منه على 
ای 
# توفر مواقع آدوات البحث في الانترنت مكانية البحث باستخدام الکلمات المفتاحية 
للموضوع المقصود وذلك بادخال کلمة آو آکثر في المکان المخصص,. ثم النقر علی 
علامة البحث . 
* انتظر قلیلا لتحصل علی نتيجة البحث وهي تمثل مجموعة من الوصلات لمواقع لها 
علاقة بموضوع البحث . 


| ۹ ۱۲۲ 


تطبيق رقم )١(‏ : قم بمتابعة خطوات استخدام محرك البحث Kod SS yb‏ من 
إجراء عملية بحث عن موضوع معين يطلبه منك المعلم . 
7 تطبيق رقم (۲) : قم بالبحث في مصادر المعلومات المتاحة في المواقع التالية : 


« WWw.cross.net /~kotop 


+ ۷۷۱۷۷ ۷۷ ۰.250. 0 


« http: //www.librariannet.com / 


* WWwWw.aldaawah.com 


+ ۷۷ ۷۷۱۷۷ . 2۲20۱2 ۷۷ 0۲۱۱۱۲۱۵ . 0 


+ ۱۷ ۱۷۷ ۷۷ ۰.20 2۷۷1۱. 0 


x http: //www.atlapedia.com / 


x WWwW.people.com 


x wWww.collegeguides.com 


x WWw.riyadh—guide.com 


x www.kfnl.org.sa 


« WWW.ipa.edu.sa /library 








التطبيق رقم (۳) : قم باستخدام البريد الإلكتروني مسترشدًا بالخطوات الموضحة 


خطوات إنشاء البريد الإلكتروني : 

١‏ -اتبع الخطوتین الأولى والثانية من خطوات البحث في شبكه الإنترنت. 

؟ -أدخل _في المكان المخصص لذلك_عنوان أي من مواقع الإنترنت التي تتيح خدمة 
البريد الإلكتروني. 

۳ انقر على الاختيار الذي يتيح لك إنشاء بريد إلكتروني جديد . 

4 -اتبع التعلیمات واملاًالنموذج المطلوب. وفي النهاية سوف يتم لك إنشاء البريد 
ال لکترونی الخاص بك . 


ولاستخدام بريدك الالكتروني اتبع ما يلي : 

۱-اتبع الخطوتین الاولی والثانية من خطوات البحث في شبکة الانترنت. 

؟ - أدخل في المکان المخصص لذلك - عنوان موقع الانترنت الذي سبق آن آنشأت 
من خلاله بريدك الإلكتروني. 

بعد الدخول على ذلك الموقع» انقر على الاختيار الذي يتيح لك استخدام بريدك 
الإلكتروني» ثم أدخل رقم المستخدم والرقم السري الخاص بك . 

. -يتاح لك في هذه المرحلة إمكانية ٍرسال الرسائل وتصفحها‎ ٤ 


من خلال معرفتك للبرید الالکترونی» فکر ببعض الاعمال التی یمکن OF‏ 
تسهم هذه الخدمة في إنجازها. 


هل تفضل إرسال رسائلك الشخصية باستخدام البريد العادي أو الإلكتروني. 


ولماذا ؟ 








المكتبات الإلكترونية 





بدا کک الوت الولكترونية do. Electronic Libraries‏ ة للنشاط الهائل في 
وا و ا او او ل 
بطريقة معينة بحيث يمكن البحث فيها واسترجاع المعلومات عبر حاسبات آلية عديدة مرتبطة 
عن بعد عن طریق قناة a‏ إلكترونية من ~ ail‏ ا 
التوسع تبوعت اعتمامات Sls aun‏ مته العامة ومنها المتخصصة في موضوع 

معين أو شكل محدد من أوعية المعلومات. ومن تلك المكتبات ما تقدم خدماتها بدون مقابل 

ومنها ما یتطلب دفع رسوم مسبقة . 

وهناك العدید من مواقع المکتبات على شبکة الانترنت مثل موقع (شبکة المکتبة) 
Wwwenetlibrary-com‏ ويحتوي على ما یقرب من ۲۰,۰۰۰ کتاب إلكتروني. ومن 
الامثلة الااحری. «مکتبة الانترنت العامة ۷۷۷-۵۲9 الْتي تحتوي على التصوص الكاملة 
لاکثر من ۰۰۰ ١١,‏ كتاب ودورية ٠‏ 
المکتبات. ومن آمثلتها مشروع (مکتبة المحدث) eh‏ ۳ تهدف ۳ i‏ 
ما آمکن من نصوص آمهات الکتب والمراجع الإسلامية إلى الشکل الالكتروني وبالتالي [تاحة 
تلك المؤلفات على الإنترنت مجانا . ومن المشاريع المماثلة أيضا مشروع « مكتبة الوراق أسب ۷۷۷۷/۷۷ 
alwaraq-com‏ الذي يسعى “pen‏ عليه إلى 1 9 lo‏ 9 آلونترنت في خدمة لین 











لو أردت أن تبحث عن معلومات في موضوع معين, فماذا تفضل أن تستخدم. 
المكتبة التقليدية أم الإلكترونية ؟ ولماذا ؟ 
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۱ -ماذا نعنی بالمکتبة الالکترونية ۴ 


ا امم e‏ مکتبات الغد . مجلة 


هل کت ود رح یه ارم ام ا 








المراجع 


۱ -الا خرس محمود/ مقالات في علوم المکتبات . الزرقاء : مکتبة المنارق ۱6۰۵ ه. 
۲ الادارة العامة للمکتبات بوزارة المعارف/ دلیل برنامح الیسیر» ۱۲۲ ه. 
۳ آمان» محمد. یاسر عبد المعطي/ النظم الالية والتفنیات المتطورة للمکتبات ومراکز المعلومات - 
الریاض : مکتبة الملك فهد الوطنية» ۱۱۹ ه-. 
5 -بدر آحمد / آساسیات في علم المعلومات والمکتبات .-الریاض : دار المریخ ۱۱۷ ه. 
۵ - آحمد بدر / شبکات المعلومات وخدمات المکتبات والموضوعات المتخصصة. مجلة 
المکتبات والمعلومات العربی س۰۹ع۱»ینایر ۵۱۹۸۹ . 
-بديري ظافر آبو القاسم/ المکتبات الالکترونية -مکتبات الغد. مجلة المکتبات والمعلومات 
العربية» س۰۱۹ع۰۱ ینایر ۱۹۹۹ . 
۷- البزاري» ابراهيم دسوقي/ النظم المحسبة فی مناشط المکتبات ومراکز المعلومات. 
الإسكندرية : دار الثقافة العلمية» ۲۰۰۰م. 
- بولين» آثرتون/ مراكز المعلومات: تنظيمهاء وإدارتهاء وخدماتهاء ترجمة/ حشمت قاسم . 
القاهرة : مکتبة غریب» ۱۹۸۱ م. 
الفرقان ۱۹۹۸م. 
للعلوم ۱۷ ۱ ه. 
مكتبة الملك فهد الوطنیة» مح۰۷ع۱ ( محرم-جمادی الا خرة) ۱6۲۲ ه1۰ - ۸۲. 
۵ .هم 
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ben و‎ 


۳ -الجواهری» خیال محمد / مصادر علم المکتبات والمعلومات. دمشق. ۵۱۹۸۹ . 

٤‏ -الحارثي » ساعد / مصادر المعلومات عن العالم الاسلامي. الریاض: مکتبة الملك فهد 
الو طنیت ۱۹ ۱ه-. 

۵ -الحزيمي سعودبن عبد الله/ المراجع العربية ( دراسة شاملة لانواعها العامة والمتخصصة). 
الریاض : معهد الاداورق ۱۱۱ ه-. 

۲ - حسب الله سید سعد الهجرسی/ تخصص المکتبات والمعلومات : مدخل منهجی 
وعائي . الریاض : دار المریخ » ۱۹۹۲م. ۱ 

۷ - حسن » سعید آحمد / المکتبة المدرسية ورسالتها التربوية. بیروت : موّسسة الرسالة 
ه.. 

۸- حسین ‏ فاروق سید/ خدمات الا نترنت» بیروت : دار الراتب الجامعیة ۱۹۹۷ . 

٩‏ - حماده » محمد ماهر / علم المکتبات والمعلومات . بیروت : موسسة الرسالت 


۰ صه. 
۰ ۲-خلیفة» شعبان» حسن شحاته» حسن عبد الشافی/ التربية المکتبية. القاهرة : الدار المصریة 
۷ وه.. 


۱ - داولین» کینیث آي؛ ترجمة حسني عبد الرحمن الشيمي/ المكتبة الالکترونية الافاق 
لمرتقبة ووقائع التطبیق. الریاض : جامعة الامام محمد بن سعود الاسلامیت ۱۶۱۲ ه-. 

۲-رشاد حسن / الکتاب والمکتبة والقاری. القاهرة : دار المعارف ۸۱۹۸۳ . 

۳ - رولي» جيفري» ترجمة عبد الرحمن العکرش/ آسس تقنية المعلومات. الریاض : مکتبة 
الملك فهد الوطنی 6 ۱۱ه. 

۶ - السالم» سالم محمد/ التقنية المعلوماتية المستخدمة في المکتبات. عالم الکتب؛ 
مج ؟ ۱ OF‏ 

05 السريع» سريع محمد / نشأة وتطور المكتبات وخدماتها بالمملكة العربية السعودية. مجلة 
مکتبة الملك فهد الوطنية. مح۰۷ع۰۱ آبریل ۲۰۰۱ . 

۲ - سلامة» عبد الحافظ محمد/ خدمات المعلومات وتنمية المقتنیات المکتبية. عمان : دار 


net 


الفکر» ۱۹۹۷م . 

۷ - صوفی» عبد اللطیف / مصادر المعلومات آنواعها» أصول استخدامهاء واتجاهاتها 
الحدیثة. دمشق : دار طلاس. ۵ 1 . 
دار السیرة ۱۲۱ه-. 

۹ - طلبة» محمد فهمي(وآخرون) الانترنت .. طریق المعلومات السریع. القاهرة : مطابع 
: دار القلم» ۱۰۹ ه. 

"١‏ العبید» منصور بن فهد/ الا نترنت استثمار المستقبل» الریاضص» ۱۶۱ ه. 

۲ -عبد الشافی» ype‏ | المكتبة المدرسبة ودورها التربوی. القاهرة : مؤسسة الخلیج 


العربی» ep VIAN‏ 
۳ عبد المعطی» یاسر یوسف / آقراص اللیزر المدمجة. الاتجاهات الحديثة فی المکتبات 
والمعلو مات مج ۰1 ع ۵ ۲۱ م. 


۲ عبد الهادي» محمد فتحی / المعلومات وتکنولوجیا المعلومات علی آعتاب قرن جدید. 
لقاهرة : الدار العربية للکتاب ۲۰۰۰م . 

۵ عبد الهادي. محمد فتحي/ المکتبات والمعلومات : دراسات في الموسسات والا علام 
والإنتاج الفكري. القاهرة : مكتبة الدار العربية للكتاب» 511 ١ه‏ . 
دار القکر ۸۱۹۹۹ . 

۷ - غنيمي» محمد أديب/ شبكات المعلومات : الحاضر والمستقبل. القاهرة: المکتبة 
الأكاديمية» ۵۱۹۹۷ . 

۹ - قاری عبد الغفور/ معجم مصطلحات المکتبات والمعلومات. الریاض: مکتبة الملك 


۱ کت روز ۱ 
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فهدالوطنية» ۱۲۰ه-. 

۰ قاسم حشمت/ خدمات المعلومات مقومامتها وآشکالها. القاهرة : 
مکتبة غریب» ۱۹۸6م. 

۱ -قاسم حشمت/ مصادر المعلومات وتنمية مقتنیات المکتبات. مکتبة غریب» ۱۹۸۸م. 

۲ -قندیلجی. عامر» ربحی علیان» ایمان السامرائی/ مصادر المعلومات من عصر المخطو طات 
لی عصر الانترنت. عمان دار الفکر ۱6۲۰ ه-. 

۳ - کلو» صباح محمد/ تکنولوجیا المعلومات والاتصالات وانعکاساتها علی الموسسات 
المعلوماتية» مجلة مکتبة الملك فهد الوطنیف مح ع 2۲۰۰۱۰۲ . 

( ات تور نظم استرجاع المعلومات» ترجمة حشمت قاسم‎ he 
القاهرة: مكتبة غريب.‎ 

٥‏ -مراد» عبد الفتاح/ كيف تستخدم الإنترنت في البحث العلمي وإعداد الرسائل والأبحاث 
والمؤلفات. الإسكندرية: المؤلف. 

7 -النوايسة غالب/ خدمات المستفیدین من المکتبات ومراکز المعلومات. عمّان: دار صفاء 
للنشر والتوزیع» ۱۲۰ه-. 

۷ - الهادی» محمد محمد / تکنولوجیا المعلومات وتطبیقاتها. القاهرة : دار الشروق 
۹ ه. 

۸ - همشري» عمر آحمد » ربحی مصطفی علیان/ المرجع في علم المکتبات والمعلومات. 
عمان : دار الشروق ۸۱۹۹۷ . 

1 - الهوش آبوبکر مبروکه عمر/ حول المکتبة والکتاب. طرابلس : المنشاة العامة للنش 
۹۱م . 

8 باليوسف عبد العرير/ المكتة المتزلة.الرياقن : الذار البيضاء١4١ه.‏ 


nent 
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المملکة العربية السعودية ۳3 


وزارة التربية والتعلیم 
التطویر التربوي 
الإدارة العامة للمناهج استبانة تقو هویم کتاب 


مشرف تربوي معلم ولي أمر طالب 


أمل التكرم بالإجاية عن بنو الاستبانة بتحديد تقدير وصفي ( ممتازء جيدجداً» جيد مقبول: ضعيف ). 
وذلك بوضع علامة(صح) أمام كل بند تحت التقدير الذي تراه مناسباً كما في المثال التالي : 


آولا : محتوی الکتاب ومادته : 


f‏ العبارة 
١‏ مدى تحقيق المحتوى لاهداف المادة . 
مدى ملاءمة لغة الكتاب لمستوى التلاميذ. 
۳ مدى ترسيخ المحتوى للقيم الدينية. 
٤‏ 


مما تسن ۱ ۱ ۱ . 
OE‏ 





ثانياً : التقويم (أسئلة الكتاب) : 


با( 
سس سس 
ee eee‏ 
ا ا 


نوعية ورف re‏ 
لون ورق 22272722777777 


هل هناك ضرورة لإضافة وسائل تعليمية مساعدة للكتاب ؟ 

هل هناك ضرورة لوجود كتاب للمعلم إلى جانب الكتاب المقرر ؟ 
هل هناك ضرورة لوجود قائمة بالمراجع ومصادر المعلومات ؟ 
هل يتناسب حجم الكتاب مع عدد الساعات المحددة لتدريسه ؟ 
إن كانت الإجابة ب(لا)ء فاذكر عدد الساعات التى ترى أنها مناسبة ؟ 


هل يوجد في الكتاب موضوعات ترى ضرورة حذفها ؟ 
إذا كانت الإجابة ب (نعم) فاذكرها : 


هل هناك موضوعات تقترح إضافتها للكتاب ؟ 
إذا كانت الإجابة ب (نعم) فادّكرها : 





